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Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600
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Departamento de Atengao Basica

Gestor - C-3 Livre Escolha Cargo em Comissédo
Gerente Gerente de Area - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Enfermagem - Atengao Basica
Gerente Gerente de Area - Atengdo | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Basica e ESF
Gerente Gerente de Reparti¢ao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparti¢ao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparti¢ao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Funcgao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparti¢ao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
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Pacgo Municipal - Avenida Tranquillo Giannini, n® 861, Distrito
Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600

ANSELMO DUARTE Telefone: 0 (11) 4602-8500

Site: www.salto.sp.gov.br
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Funcao de Confianca
Departamento de Atengao Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao

Especializada )

Gerente Gerente de Area - Atengdo | FC-1 Empregado Efetivo Funcao de Confianga

especializada
Gerente Gerente de Reparti¢ao - CISM| FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Divisao de Atendimento FC-1 Empregado Efetivo Funcgao de Confianca

Domiciliar - Melhor em Casa

Gerente Ambulatério de FC-1 Empregado Efetivo Funcao de Confianga

Especialidades
Gerente Gerente de Area - RAPS FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticao - FC-1 Empregado Efetivo Funcao de Confianga

CAPS I
Gerente Gerente de Reparti¢ao - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
CAPS AD
Gerente Gerente de Repartigao - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
CAPS Infanto Juvenil

Departamento Meédico Diretor de Departamento - C-5 Livre Escolha Cargo em Comissao

Médico

SES
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Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600

ANSELMO DUARTE Telefone: 0 (11) 4602-8500
Site: www.salto.sp.gov.br
Auditor Médico - C-5 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Vigilancia em Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Saude
Divisao de Vigilancia Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Epidemiologica
Divisao de Vigilancia Sanitaria Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Divisao de Zoonoses Diretor de Divis&o - FC-2 Empregado Efetivo Funcao de Confianga
Divisao de Endemias Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fung&o de Confianga
Gerente Gerente de Repartigao - FC-1 Empregado Efetivo Funcao de Confianga
Controle de Endemias
Departamento de Suporte Profilatico| Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
e Farmacéutico : ]
Gerente Gerente de Area - Assisténcia| FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Farmacéutica
Gerente Gerente de Reparticao - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Farmacia Central
Gerente Gerente de Area - Fisioterapia| FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
e Terapia Ocupacional
Gerente Gerente de Reparticao - FC-1 Empregado Efetivo Funcao de Confianca

Centro de Fisioterapia
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Pago Municipal - Avenida Tranquillo Giannini, n° 861, Distrito
Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600
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ANSELMO DUARTE Telefone: 0 (11) 4602-8500
Site: www.salfo.sp.gov.br
Gerente Gerente de Area - Salide FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Bucal
ANEXO B - TABELA 14
Secretaria de Defesa Social - Quadro de Chefia, Diregao e Assessoramento
Estrutura de Lotagao Denominagao do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza
Chefe de Gabinete - C-4 Livre Escolha Cargo em Comissao
Gabinete da Secretaria
Assessor Assessor de Gabinete C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Corrggedona Geral da Guarda Civil | Corregedor d? Quarda Civil ) c2 Livre Escolha Cargo em Comisséo
Municipal Municipal
Comandante da GCM - FC-4 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Guarda Civil Municipal
Subcomandante da GCM - FC-3 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
—_— o Gestor de Seguranga y 5
Divisao de Seguranga Institucional G s - FC-4 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Institucional
Divisao Operacional Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Divisao de Controle Operacional Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Funcao de Confianga
Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Divisao de Ensino
Instrutor Operacional FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
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Instrutor Controle Operacional FC-2 Empregado Efetivo Fungéo de Confianca
Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comisséo
Departamento de Transito
Assessor Assessor de Transito C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Depart to de Gesta
epa_ 'amep et Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Administrativa
Supervisao da Junta Militar Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Funcao de Confianga
Divis@o da Defesa Civil Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
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PREFEITURA @ SALTO

ANEXO B - TABELA 15

Secretaria de Meio Ambiente - Quadro de Chefia, Diregao e Assessoramento

Estrutura de Lotagao Denominagao do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza

Chefe de Gabinete - C4 Livre Escolha Cargo em Comissao
Gabinete da Secretaria

Assessor Assessor de Gabinete CA1 Livre Escolha Cargo em Comissao

Depgrtamento % Pteameny Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Ambiental
Departamento de Gestao Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Divisdo de Controle Ambiental Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Func@o de Confianca
Divisao de Gestao de Residuos Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Funcao de Confianga
Departamento de Protegdo Animal Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Licenciamento Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Ambiental Assessor Assessor de Licenciamento | C-1 Livre Escolha Cargo em Comissdo
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ANEXO B - TABELA 16

Secretaria de Turismo - Quadro de Chefia, Diregdo e Assessoramento

Estrutura de Lotagao Denominagao do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza
Chefe de Gabinete - C-4 Livre Escolha Cargo em Comissao
Gabinete da Secretaria
Assessor Assessor de Gabinete C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comisséao
Departamento de Turismo
Assessor Assessor de Eventos C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Dwnsap g Acompanhamento % Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Planejamento do Turismo
Diretor de Divisdo FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente e Parqu.e N FC-1 Empregado Efetivo Fungéo de Confianca
Moutonée
D'V{Sé_o o Femques Altsivos Gerente e fo Mor'wmento ° 1 re Empregado Efetivo Fungéo de Confianca
Turisticos Padroeira
Gerente G Corpplexo 4 FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Cachoeira
Gerente Gerente do Pavilhdo das Artes| FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
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SALTO Pago Municipal - Avenida Tranquillo Giannini, n°® 861, Distrito

TERRA DE Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600
ANSELMO DUARTE Telefone: 0 (11) 4602-8500
Site: www.salfo.sp.gov.br

PREFEITURA

DA ESTANDA TURISTICA DE

ANEXO B - TABELA 17

Procuradoria Geral do Municipio - Quadro de Chefia, Diregao e Assessoramento

Estrutura de Lotagao Denominagao do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza

Gabinete da Procuradoria Chefe de Gabinete - C4 Livre Escolha Cargo em Comissao
Procuradoria Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Divisao de Apoio Técnico Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
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TERRA
ANSELMO DUAR‘I’I Telefone: 0 (11) 4602-8500

Site: www.salto.sp.gov.br

PREFE|TU RA Pago Municipal - Avenida Tranquillo Giannini, n® 861, Distrito
DAZ u u R1S tum @ SALTO Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600

ANEXO C - ESCALA DE REFERENCIAS SALARIAIS DOS CARGOS EM COMISSAO, FUNGOES DE
CONFIANGA E FUNGOES GRATIFICADAS - Artigo 10 da Lei Municipal n® 2.811/2007.

ANEXO C - TABELA 2 - Referéncias e Vencimentos dos Cargos em Comissao

Ref. Valor

C-1 4.224,00
c-2 5.280,00
C-3 6.600,00
c-4 7.450,00
C-5 11.960,95

ANEXO C - TABELA 3 - Referéncias e Vencimentos das Fungoes de Confianga

Ref. Valor

FC-1 1.700,00
FC-2 2.210,00
FC-3 2.873,00
FC-4 4.855,37
FC-5 6.311,98

ANEXO C - TABELA 4 - Referéncias e Vencimentos das Fungoes Gratificadas

Ref. Valor

FG-1 575,00

FG-2 1.150,00

FG-3 1.350,00

FG-4 1,725,00

FG5 1.950,00 |

FG-6 2.300,00 \(
\ﬁ”
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PREFEITU RA Paco Municipal - Avenida Tranquillo Giannini, n® 861, Distrito
r-r- ESTANCIA TURTS mA SALTO )Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600 )

ANEXO D - CLASSIFICAGAO E COMPETENCIAS DOS ORGAOS SUPERIORES E SUBALTERNOS

ANEXO D - TABELA 1
GABINETE DO PREFEITO - Classificacdo e Atribuigdes dos Orgaos Superiores e Subalternos
ORGAO POSIGAO ESTATAL | ESTRUTURA [ COMPOSIGAO COMPETENCIAS

Organizar agdes e prover recursos em suporte as atividades administrativas,
politicas e de representacao institucional do Prefeito; assessorar o prefeito em
Chefia de Gabinete Superior Simples Singular  |matéria de relagoes institucionais; subsidiar o Prefeito no que se refere aos
contatos com a populagédo, demandas especificas de Associagdes e organizagdes
populares; organizar o cerimonial e as atividades protocolares do Prefeito.

Promover o controle interno dos 6rgaos municipais e das entidades da
Administragdo Publica Municipal Indireta, atuar como o 6rgéo central do Sistema
de Controle Interno, dar suporte ao Prefeito no combate & corrupgao, na promogao
Superior Simples Singular  |da moralidade, da ética e da transparéncia no setor publico, no incentivo ao
controle social da gestao municipal e nas atividades de auditoria, bem como atuar
na defesa do usuario do servico publico municipal e executar atividades
compativeis e correlatas com a sua area de atuacao.

Controladoria Geral do
Municipio

Fiscalizar e controlar a atuagao funcional e a conduta dos empregados do
Superior Simples Singular  |Municipio, instaurando, processando e julgando, em primeira instancia, as
sindicancias e processos administrativos disciplinares.

Corregedoria Geral do
Municipio

Registrar, encaminhar, acompanhar ou responder a manifestagoes,
Ouvidoria do Municipio Superior Simples Singular  |reclamagdes, dendncias, bem como representagoes provenientes da populagao
de Salto, a respeito de atos da Administragao Municipal

ANEXO D - TABELA 2

< T
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PREFEITURA @ SALTO Pago Municipal - Avenida Tranquillo Giannini, n® 861, Distrito )

SECRETARIA DE GOVERNO - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos
ORGAO POSICAO ESTATAL ESTRUTURA COMPOSICAO COMPETENCIAS

O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e
integrar esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido
de cumprir com a respectiva missao da Secretaria; apoiar o
Gabinete da Secretaria Superior Simples Singular desenvolvimento de agdes que visam dar suporte ao exercicio das
atribuicoes do Secretario; e oferecer subsidios ao Secretario, no
sentido da formulagao de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia.

Unidade encarregada de oferecer suporte técnico e administrativo
para o desenvolvimento dos projetos de Lei e demais atos do
Assessoria Técnica e Legislativa Superior Composta Singular Executivo que seguem para apreciagao da Camara Municipal,
receber e processar o expediente da Camara Municipal e
acompanhar a tramitaga@o das proposigdes do Executivo

Unidade encarregada de compilar as publicagdes encaminhas pelas
diversas Secretarias Municipais, Poder Legislativo e Autarquias do
Municipio, editar, publicar, arquivar e disponibilizar ao acesso publico
o Diario Oficial do Municipio.

Divisdo de Imprensa Oficial Subalterna Simples Singular

A Coordenadoria de Redagao Legislativa e seus subordinados sao
responsaveis por oferecer suporte técnico e administrativo para o
desenvolvimento dos projetos de Lei e demais atos do Executivo que
seguem para apreciagdo da Camara Municipal, receber e processar
o expediente da Camara Municipal e acompanhar a tramitacao das
proposigdes do Executivo.

Divisao de Processo Legislativo Subalterna Simples Singular
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Departamento de Comunicagao e
Imprensa

Superior

Simples

Singular

Unidade encarregada promover o relacionamento da Prefeitura com
a imprensa; preparar, organizar, coordenar e atualizar a publicidade
institucional dos atos, programas, obras, servigos e campanhas dos
orgaos publicos municipais com carater educativo, informativo ou de
orientagao social. Arquivar e organizar todos os registros em midia
eletronica, alimentar a imprensa em geral e as redes sociais oficiais
sobre os atos da Prefeitura e seus 6rgaos.

Departamento de Relagoes
Publicas e Institucionais

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de articular a Prefeitura com os demais
Poderes e 6rgaos, coordenando as agoes de representagao do
Governo, para que seja mantido um dilogo ativo e transparente com
o Poderes Legislativo e Judiciario, bem como com toda a Sociedade.

Divisdo de Apoio aos Conselhos
Municipais

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada de prestar apoio material € humanos aos
Conselhos Municipais do Municipio; expedir convites e oficios; fazer
publicar convocagdes e atas de reunides; fazer a guarda de atas,
livros e documentos dos Conselhos Municipais; agendar a utilizagao
de espagos publicos para a realizag@o de reunides e atos publicos.

Divisao de Planejamento e
Integragao

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada de chefiar e fazer cumprir as metas
estabelecidas no Plano de Governo, transformando em realidade
todas as expectativas da gestao, garantindo a transformagao dessas
politicas em agdes e objetivando resultados favoraveis para toda a
coletividade; integrar o trabalho das Secretarias Municipais,
coordenando esforcos e criando sinergias entre as diversas
unidades; Realizagao de Benchmarking constante para melhorias
nas organizagdes publicas.
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Servigo de Atendimento ao )
¢ Subalterna Simples

Cidadao

Unidade encarregada de realizar o atendimento aos municipes e
direcionar todas as informagdes aos 6rgaos da Administracao,

Singular objetivando a criagao de politicas publicas de atendimento ao

Cidadao, voltadas para a melhoria da qualidade dos servigos
Publicos da Prefeitura Municipal de Salto.

ANEXO D - TABELA 3

SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSIGAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSIGAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretaria & a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprircom a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agoes que visam
dar suporte ao exercicio das atribui¢des do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulacao de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia.

Departamento Juridico

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de elaborar estudos de natureza juridico-administrativa;
promover agao de respeito as leis municipais junto as autoridades constituidas,
municipes e entidades; analisar projetos de leis e respectivas justificativas,
quando solicitado; orientar os diferentes 6rgdos da Administragao Direta no que
se refere a questoes de direito; prestar assessoramento juridico ao Chefe do
Executivo e aos 6rgaos municipais, sempre que necessario, através de estudos
e pareceres; assistir a 0rgaos e entidades da Administragao Municipal no
controle interno da legalidade dos atos administrativos a serem por ela
praticados ou ja efetivados; manter atualizada a coletéanea de leis municipais,
bem como a legislagao federal e do Estado, de interesse do Municipio e demais
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e Apoio ao Consumidor -
PROCON
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atividades correlatas.
N R e Unidade encarregada de prestar assessoramento juridico aos 6rgaos
Divisdo de Apoio as Licitagoes : ; Sise 7 ;
T Subalterna Simples Singular municipais, sempre que necessario, através de estudos e pareceres
¢ Contratos Administrativos ; ; s N
relacionados aos Procedimentos Licitatorios e Contratos Administrativos.
- _ . Unidade encarregada de prestar assessoramento juridico aos 6rgéos
Divisao de Apoio a Gestao de . . el o3 :
Subalterna Simples Singular municipais, sempre que necessario, através de estudos e pareceres
Recursos Humanos . : A ; :
relacionados as relagdes trabalhistas da Prefeitura.
Divisao de Apoio ao Convénio Unidade encarregada de prover o convénio com a Fundagao de Protegao e
com a Fundagao de Protecéo . ) Apoio ao Consumidor - PROCON -, dos recursos materiais e humanos para
Subalterna Simples Singular

atendimento a populagao, na defesa do consumidor e orientag@o aos
fornecedores nas relagoes consumeristas.

l’\
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ANEXO D - TABELA 4
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GOVERNO DIGITAL - Classificagdo e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos
ORGAO POSIGAO ESTATAL [ESTRUTURA| COMPOSIGAO COMPETENCIAS

O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuigdes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagao de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia; receber, autuar, registrar pedidos, expedir ordens de
servigos, circulares, regimento e outros atos que possam aperfeicoar o
Gabinete da Secretaria Superior Simples Singular funcionamento das unidades de trabalho ou proporcionar esclarecimentos a
classe funcional, fixar normas regulamentares para a tramitagao de documentos
e papeis pelas reparticoes municipais, autorizar a afixagéo de cartazes no Pago
Municipal, assim como supervisionar as matérias encaminhadas pelas demais
unidades da prefeitura, para divulgacao nos quadros de avisos, bem como sao
responsaveis pela dire¢éo dos trabalhos relacionados a gestao das leis
municipais, decretos e portarias, inclusive para compilar a legislagao e manter
um cadastro atualizado de todas as normas.

Unidade encarregada de estabelecer politicas, praticas e mecanismos de
Governo Digital, Desburocratizagao e Transparéncia Publica, criando sinergias
entre as diversas unidades; Conceder acesso amplo a informag@o e aos dados
abertos governamentais;. Promover a integragao e a interoperabilidade das
bases de dados governamentais; Aprimorar a interagao direta tecnoldgica entre
governo e sociedade.

Departamento de Governo
Digital, Desburocratizagéo e Superior Simples Singular
Transparéncia
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Unidade encarregada de fixar normas e procedimentos para a gestéo da
i operagao de sistemas informatizados; buscar a seguranga e a integridade dos
Departamento de Convénios e P : “ . : ; 9 : e g ;
G : ; dados e informagoes residentes nos sistemas informatizados da Prefeitura;
Planejamento das Superior Composta Singular - P ;
» estabelecer diretrizes e normas para a padronizagao de atos normativos na
Contratagtes s - B ot s
Administragao Direta Municipal e prestar suporte e assisténcia técnica aos
usuarios, com vistas a utilizagao eficaz dos recursos de informatica disponiveis.
Unidade encarregada de captar recursos dos orgamentos da Unido e do Estado,
o e o B s ara a aquisicao de bens e servi¢os e execucao de obras; elaborar e
Divisao de Convénios Subalterna Simples Singular P ; 9 q,a. ¢ p ¢ s o3
encaminhar projetos para a captagao de recursos; administrar convénios e
fiscalizar a execucao de contratos relativos aos convénios.
Unidade encarregada da elaboragao dos estudos técnicos preliminares e
5 2o gerenciamento de risco das contratagdes; Recebe os documentos de
Divisao de Estudos Técnicos g : s o o A i
Preliminares Subalterna Simples Singular formalizag@o de demanda dos 6rgaos autonomos, e elabora os estudos técnicos
preliminares e a matriz de riscos da contratagao, nos termos da Lei n®
14.133/2021.
£ oz . Unidade encarregada da elaboracao dos Termos de Referéncia, Anteprojetos,
Divisao de Projetos e . . ; ; : ; B i
Earuciicaoios Subalterna Simples Singular Projetos Basicos e Projetos Executivos das contratagdes do Municipio;
P ¢ responsavel pelo cronograma fisico-financeiro das contratagoes.
Unidade encarregada dos orgamentos e pesquisas de pregos das contratagoes;
Divisao de Pesquisa de : . realiza cotagdes no mercado junto a fomecedores; mantém banco de dados das
Subalterna Simples Singular - £ i .
Precos contratagdes de outros entes da Federagao para analise de pregos; analisa
boletins e tabelas oficiais de pregos.
Unidade encarregada de conferir o registro de frequéncia, direitos, vantagens e
Departamento de Compras e . . garantias dos servidores publicos, adotando medidas para apontamento de
o Superior Composta Singular . : ; - : cods
Licitagoes irreqularidades ou anomalias na realizagao excessiva de horas extraordinarias,
acumulag@o de cargos ou empregos e demais restritas e impactantes na folha

118

8S0S-09H/-1dZ9-INZZ2Z-G :0)uswnd0p op 0BIpoa 0 awioul 8 ,[ebip oJusWNIOpP
IepijeA, yui| - 1g°Aob-ds 901 0ssao01d-a//:d1y assaoe [eulBlio oAINbIE 0 J9A NO/3 BINTRUISSE 81¢0S Sa0deWIIojUIl 18170 vied

'dS301-3 BWAISIS ININVHANIA 0143904 NOSIId3 :d0d FLNINTVLIOIA OAVNISSY OLNINND0A 3d VIdOD


http://www.salto.sp.gov.br

DA ESTANGA TURISTICA DE R RBIA | DL )Industrial Santos Dumont, Salto/SP, CEP: 13.329-600 )
ANSELMO DUARTE i Telefone: 0 (11) 4602-8500
Site: www.salto.sp.gov.br

PREFEITURA E '.&E SALTO Pago Municipal - Avenida Tranquillo Giannini, n® 861, Distrito

de pagamento.

Unidade encarregada de verificar o atendimento de todos os requisitos
necessarios para realizagao de compras diretas, conferindo o limite de despesas
Divisao de Compras Subalterna Simples Singular por género, atendimento da ampla pesquisa de mercado e a regularidade dos
atos; responsavel pela pesquisa publica de pregos através do programa Compra
Local e pelo Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Unidade encarregada de elaborar os instrumentos convocatorios das licitagdes,
conferir os termos de referéncias, previsao orcamentaria, adequagao da
Divisao de Licitagdes Subalterna Simples Singular modalidade licitatoria, atendimento dos requisitos do processo administrativo,
auxiliar nas sessoes de aberturas de envelopes, credenciamento e sessoes de
pregdes, além de outras correlatas.

Unidade encarregada do planejamento, organizacéo e execugao dos
chamamentos publicos e procedimentos auxiliares das contratacoes; elabora
editais e minutas contratuais; faz publicagdes nos Diarios Oficiais; conduz
sessoes publicas para avaliagao de propostas.

Divisao de Procedimentos
Auxiliares e Chamamentos Subalterna Simples Singular
Publicos

Unidade responsavel pela efetivagao, gestao e organizagao das contratagoes;
Superior Composta Singular pelos documentos e garantias das contratagoes; pela orientagao e
acompanhamento dos gestores e fiscais de contratos.

Departamentos de Contratos
e Convénios Administrativos

Unidade encarregada pelo controle da formalizaga@o contratual; elabora os
Divisao de Contratagao Subalterna Simples Singular instrumentos de contrato; convoca os adjucatarios para celebrar os contratos;
requisita, analisa e controla os documentos e garantias relativos a contratagéo.

Unidade encarregada do apoio aos gestores de contratos; formula regulamentos
Divisao de Gestao Contratual Subalterna Simples Singular e instrugoes de trabalho a serem observados pelos gestores e fiscais de
contratos; recebe e processa os pedidos de renovagao, prorrogagao e alteragao

% Q=
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contratual; estuda e processa pedidos de reajuste, revisao e repactuagao
contratual.

Departamento de Tecnologia
da Informagao

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada da manuteng&o nos equipamentos e atendimento (suporte
operacional) aos usuarios de informatica da Prefeitura; manter em dia e
atualizadas as rotinas de copias de seguranga dos dados nos equipamentos
servidores e unidades de backup; executar servigos de infra-estrutura de
comunicagao de dados (cabeamentos e conectorizagdo de redes), além de
controlar as atividades relacionadas a seguranga e comunicagao de dados.

Divisao de Manutencao,
Redes e Telecomunicagoes

Subalterna

Simples

Singular

A Divisao de Contratos é a unidade, vinculada ao Departamento de Compras
Publicas, encarregada de confeccionar e colher as assinaturas nos contratos
administrativos, convénios, atas de registro de pregos e demais instrumentos,
garantindo a publicagao nos 6rgaos e nos prazos legais, bem como promover os
procedimentos necessarios para aditamento, apostilamento ou supressao dos
respectivos instrumentos.

Divisao de Processamento de
Dados

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada do atendimento (suporte operacional) aos usuarios de
informatica da Prefeitura.

Divisao de Inclusao Digital

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da promogao da inclusao digital da populagao, através da
gestao dos telecentros e disponibilizagao de treinamentos e capacitages a
populagao em geral.

Departamento de Recursos
Materiais

Superior

Composta

Singular

Unidade responsavel por fornecer e distribuir os materiais disponiveis em seu
estoque aos demais 6rgaos da Prefeitura, de acordo com as necessidades
especificas de cada unidade, a fim de que possam ter a sua disposi¢ao as
ferramentas que possibilitem o melhor desempenho possivel e a plena
realizagao de suas atribuigdes; responsaveis pelo registro, escrituragao, entrada,
controle e baixa de todos os bens publicos da Prefeitura de Salto, provendo um
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controle rigido e atualizado do inventario de bens, nos termos das
recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e leis vigentes.

Divisao de Almoxarifado

Subalterna

Simples

Singular

A Divisao de Almoxarifado e seus subordinados sdo responsaveis por fornecer e
distribuir os materiais disponiveis em seu estoque aos demais orgaos da
Prefeitura, de acordo com as necessidades especificas de cada unidade, a fim
de que possam ter a sua disposicao as ferramentas que possibilitem o melhor
desempenho possivel e a plena realizaga@o de suas atribuigoes.

Divisao de Frota, Oficina e
Abastecimento

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada de supervisionar as despesas com veiculos, controlar o
uso e registrar o responsavel pela utilizagao do veiculo, inclusive verificar o
consumo médio de combustivel e controlar a manutengdo necessaria.

Divisao de Zeladoria do Pago
Municipal

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da zeladoria do pago municipal, responsavel pela
manutencgao predial, limpeza, jardinagem e controle de acessos da reparticéo

Departamento de Gestao de
Pessoas

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada da gestao de pessoas do Municipio, pela divis@o de
pessoal, pelo apontamento e folha de pagamento, pela administragao de
beneficios, pelo processamento das promogdes, progressao; encarregada da
politica de recursos humanos, concursos publicos, avaliagdes de desempenho,
admissdes, desligamentos; salde e seguranga do trabalho; pela capacitagao
dos agentes publicos.

Divisao de Pessoal

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarredada da admissao - exame admissional, elaboragao e
assinatura do contrato, anotagdes na CTPS, abertura de conta salario, geragéo
do nimero de registro de ponto, arquivo de documentos e anotagoes CLT -
apuragao de ponto - levantamento de faltas justificadas e injustificadas, atrasos,
esquecimentos, geragao de horas para pagamento -, beneficios - vale transporte
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e vale-alimentacao -, folha de pagamento, e demissao - exame demissional,
rescisdo do contrato, anotagdes na carteira de trabalhos, calculo dos valores de
acordo com o tipo de desligamento e acerto final.

Divisao da Casa do Servidor e
SESMT

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da gestao da Casa do Servidor; promover politicas e
atividades de medicina e seguranca do trabalho; promover politicas de apoio ao
servidor; combater as causas do absenteismo; gestao da medicina e seguranga
do trabalho, controlando o registro do servidor, prontuario com os exames
periddicos, elaboragao dos instrumentos de ergonomia e seguranga do
trabalhador, bem como por controlar rigorosamente o cumprimento das regras
para uso de equipamentos de prote¢do individual, em especial nas questoes de
salubridade e periculosidade.

Divisao da Escola de Governo
e Gestdo Publica

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada do planejamento, organizagéo e execugao da capacitagdo
dos recursos humanos da Prefeitura, através da oferta de cursos e treinamentos
dos agentes publicos, realizando também estudos, pesquisas e promovendo a
avaliagao de desempenho do estagio probatério e a avaliagéo periddica dos
empregados publicos.

ANEXO D - TABELA 5

SECRETARIA DE FINANGAS - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO POSICAO ESTATAL |[ESTRUTURA| COMPOSIGAO COMPETENCIAS
O Gabinete da Secretaria € a unidade encarregada de coordenar e integrar
Gabinelo da Secralaria: Superior Simples Shiler esforqo; das‘dlv_ersas areas |n.temas 'a Secretaria, n‘.) sentido de (iumpnr cqm a
respectiva missdo da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuicdes do Secretario; e oferecer subsidios ao

>
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Secretario, no sentido da formulacao de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia.

Departamento de Tesouraria

Superior

Composta

Singular

Unidade responsavel pelo responsavel pelo fluxo de caixa da Prefeitura,
promovendo o controle diario das entradas e saidas de recursos financeiros;
gestao das contas bancarias da Prefeitura.

Divisao de Contas a Pagar

Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel pelo controle do vencimento dos compromissos da
Prefeitura, como contas de consumo e pagamento de fornecedores, a fim de
evitar atrasos e multas.

Divisao de Contas a Receber

Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel pelo controle do pagamento das obrigagoes, se os boletos
que a empresa emitiu foram pagos no prazo e, se necessario, acionar 0s
mecanismos de cobranga

Divisao de Adiantamentos e
Suporte Interno

Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel pelo regime de adiantamento; atender as solicitagoes de
adiantamento dos 6rgaos da Prefeitura; Fiscalizar a execugao do adiantamento.

Departamento de Orgamento
e Contabilidade

Superior

Composto

Singular

Unidade encarregada da elaboragao do orgamento do Municipio, ouvindo as
Secretarias Municipais e a deliberagdo do Chefe do Executivo; zelar para que os
recursos vinculados sejam aplicados conforme a sua destinagao, analisando e
projetando a despesa de acordo com a receita, possibilitando um ajuste de
despesas no decorrer do exercicio; realizar todas as atividades de registro
inerentes a contabilidade publica.

Divisdo de Orgamento

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da elaborag@o do orgamento do Municipio, ouvindo as
Secretarias Municipais e a deliberag@o do Chefe do Executivo; zelar para que os
recursos vinculados sejam aplicados conforme a sua destinagao, analisando e
projetando a despesa de acordo com a receita, possibilitando um ajuste de
despesas no decorrer do exercicio.
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Divisao de Contabilidade;

Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel por realizar todas as atividades de registro inerentes a
contabilidade publica.

Divisdo de Rendas Mobiliarias
e Imobiliarias

Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel pela administragéo das disponibilidades financeiras do
Municipio.

Departamento de
Administra¢ao Tributéaria

Superior

Composto

Singular

Unidade encarregada do planejamento tributario; da programagao de
arrecadacao de tributos e demais receitas municipais, bem como sua realizagéo
pela cobranga administrativa e seu respectivo controle; estudo e a
regulamentagdo da legislagéo tributaria; fiscalizagéo e controle da aplicacédo da
legislagao tributaria; julgamento do contencioso administrativo-fiscal em primeira
instancia.

Divisao de Auditoria Fiscal

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada de subsidiar o Secretario de Finangas no planejamento
das agoes de fiscalizagao, bem como no monitoramento do desempenho
econdmico dos contribuintes na realizaga@o de operagoes fiscais que vise coibir a
pratica de ilicitos contra a ordem tributaria, principalmente aquelas que afetam
diretamente a administragao tributaria municipal

Divisao de Cadastro
Imobiliario

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada de proceder ao langamento, a arrecadagao e suas
respectivas taxas, dentro do prazo estabelecido; proceder aos calculos dos
tributos de competéncia, de acordo com os dados constantes no cadastro
imobiliario; providenciar a entrega aos contribuintes, diretamente ou por
qualquer outro meio legal, dos avisos de langamentos; providenciar o
langamento de multas e outras sangdes de acordo com a lei em vigor; emitir
camnés de IPTU (Imposto Predial e Territorial Urbano) IT (Imposto Territorial) e
Contribuigao de melhoria; proceder aos cancelamentos de impostos, taxas,
multas e contribuicao de melhoria, mediante processo administrativo apos
decisao final do Secretario de Finangas; emitir certidoes sobre valor venal de
imoveis e demais assuntos que digam respeito ao Cadastro Imobilirio;
promover a divulgaga@o necessaria dos vencimentos, prazos para pagamento e

=

"
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outros avisos aos contribuintes; orientar os contribuintes no cumprimento de
suas obrigacées; manter atualizado o cadastro de tributos imobiliarios perante o
fisco; emitir laudos de avaliagdes, assinando e conferindo as guias de [TBI aos
contribuintes; receber os processos de pedidos de isengoes de acordo com a
legislagd@o vigente; executar outras tarefas correlatas.

Unidade encarregada de cadastrar os contribuintes da Taxa de Licenga e
Fiscalizagao de Atividade, do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN) e a Taxa de Uso do Solo, bem como a entrega do respectivo Alvara
apos o pagamento da taxa; proceder a autorizagao para impressao de
documentos fiscais dos contribuintes obedecendo a legislagao vigente; proceder
a alteragdes de atividades, enderegos e quadro societario no cadastro mobiliario
quando solicitado pelo contribuinte de acordo com a legislagéo em vigor; expedir
certidoes negativas e de existéncia concernentes a tributos mobiliarios;

Divisao de Cadastro Mobiliario Subalterna Simples Singular providenciar o0 comunicado e entrega aos contribuintes, aps despacho final dos
processos indeferidos; providenciar os langamentos dos autos de infrag@o nos
termos da legislagao em vigor; providenciar os langamentos do ISS de
construgdo, quando da solicitagao dos alvaras de construgao e entrega de
habite-se; cancelar cadastros e tributos, mediante processo administrativo com
decisdo final do Secretario de Finangas; emitir guias de recolhimentos diversos
de impostos e taxas nao langadas; proceder todos os langamentos, quando se
referir ao cadastro mobiliario, dentro dos prazos estabelecidos, aplicando a
legislag@o tributaria e de maneira pratica de controlar os contribuintes e definir
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as bases de calculos dos tributos e emiss@o dos carnés; promover o
processamento das informagdes cadastrais, visando o langamento dos tributos e
controle dos contribuintes; orientar os contribuintes no cumprimento de suas
obrigagdes; receber os processos de pedidos de isengdes de acordo com a
legislagao vigente; executar outras tarefas correlatas a critério do coordenador
fiscal e tributario.
& oo s ; . : Unidade encarregada da gestao da divida ativa da prefeitura; negociar os
Divisao de Divida Ativa Subalterna Simples Singular g g P 9

parcelamentos de dividas; orientar os contribuintes.

ANEXO D - TABELA 6

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO, TECNOLOGIA E INOVAGAO - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e

Subalternos
ORGAO POSICAO ESTATAL [ESTRUTURA| COMPOSIGAO COMPETENCIAS
O Gabinete da Secretaria € a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
Gabinete da Secretaria Superior Simples Singular respectiva missdo da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuicdes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagéo de diretrizes e prioridades de ag&o, na sua
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area de competéncia.

Departamento de Promogéo
do Desenvolvimento

Unidade responsavel pela formulacéo, execugao e avaliagao de politicas publicas
para o desenvolvimento econdmico sustentavel do municipio, prospecgao de
investimentos produtivos e apoio a empresarios; responsavel pela prospecgéo de

s : Superior Simples Singular i . . . b ;s
Econdmico e Apoio a Novos investimentos produtivos e apoio a empresarios; Promover o crescimento
Empreendimentos econdmico inclusivo e sustentavel; Construir infraestruturas resilientes, promover

a industrializagéo inclusiva e sustentavel, e fomentar a inovagao.
; Unidade responsavel pela gestao do PAT - Posto de Amparo ao Trabalhador,
Departamento de Apoio ao ; ; ; " - - ;
Superior Simples Singular promogao de cursos, treinamentos e capacitagoes a trabalhadores, visando a

Trabalhador

empregabilidade.
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ANEXO D - TABELA 7

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSIGAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSIGAQ

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agoes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuicoes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulag@o de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia.

Departamento de Supervisao
do Uso e Ocupagao do Solo

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de assegurar o controle, execugao e integragéo das
atividades das areas de aprovagao de projetos, de seguranca de edificagoes, e
de licenciamentos, de acordo com a Legislagao, as politicas publicas e as
diretrizes fixadas; exercer o controle do uso do solo, da protegao da paisagem
urbana e das edificagoes; desenvolver diretrizes em relagao ao uso do solo, em
consonancia com o PDDI e demais instrumentos legais; controlar o
parcelamento do solo, dos desmembramentos, desdobros, arruamentos,
loteamentos, em todo territorio municipal; analisar, aprovar e acompanhar a
implantagao de empreendimentos habitacionais, industriais, comerciais e
agricolas, bem como aprovar plantas, acompanhar a execucao de edificagoes
na sua area de competéncia, conceder autos de conclusdo ou de conservagao,
e aprovar demoligdes; controlar o uso de imoveis, expedir certificados de uso,
fiscalizar a adequagao as normas de seguranca, e de controle da poluicao
especialmente a visual e sonora; controlar a implantagao das atividades
comerciais informais, regulamentando as atividades, cadastrando os
comerciantes e desenvolvendo critérios para o exercicio dessas atividades;
exercer a fiscalizagao; fiscalizar o uso e ocupagao das areas de risco; conceder
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licenga para publicidade e funcionamento de atividades recreativas, esportivas e
institucionais; analisar e registrar a concessao de direito de pesquisa e
exploracdo de recursos naturais no Municipio;

Departamento de
Planejamento e Projetos
Urbanos

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de estabelecer normas e padrdes para construgoes e
reformas, em consonancia com o PDDI e demais instrumentos de regulagao;
planejar e articular com outros setores da Administragao Municipal, a
implantacdo de mobiliario urbano; desenvolver diretrizes e normas para obras
em vias e logradouros publicos, bem como para a adequagao do sistema viario;
; indicar areas disponiveis para implantag@o de projetos de habitagéo popular e
aterros sanitarios; desenvolver normas relativas ao controle da paisagem
urbana, poluigao ambiental em todas as suas formas, reflorestamento e
arborizacao de vias e logradouros; desenvolver estudos com analise do impacto
territorial, ambiental urbanistico e socio econémico de novos empreendimentos

o
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habitacionais comerciais ou industriais no Municipio; organizar e gerenciar o
inventario, registro vigilancia e tombamento de iméveis, paisagens notaveis e
areas consideradas de interesse historico e arquitetdnico.

Departamento de Habitagao

Superior

Simples

Singular

Unidade encarregada de atividades de execugao, controle e fiscalizagao de
habitagdes populares, propondo, desenvolvendo e administrando projetos e
programas voltados para o atendimento das necessidades habitacionais da
populacdo de baixa renda, de conformidade com o plano de governo da
Administragao Municipal; definir diretrizes e operacionalizar a captagao de
recursos para financiamento da habitagao popular, bem como supervisionar a
implantagao dos programas de habitagao e de regularizagao fundiaria; além de
outras tarefas e competéncias correlatas e delegadas pelo Chefe do Executivo

Departamento de Mobilidade
Urbana

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de propor, gerir e avaliar politicas publicas para o
desenvolvimento da mobilidade urbana sustentavel, integrada e eficiente,
priorizando a defesa da vida, a preservagao da saude e do meio ambiente; regular
e fiscalizar o uso da rede municipal de vias e ciclovias; regular, gerir, integrar e
fiscalizar os transportes coletivos e individuais de pessoas e de carga,
motorizados e ativos, incluindo o transporte escolar, no ambito de sua
competéncia; incentivar os deslocamentos ativos e a micromobilidade vinculada
a propulsdo de baixo impacto ambiental integrado a rede viaria; planejar e
executar os servicos de transito e controle de trafego de sua competéncia, bem
como promover a educagdo e a seguranga de transito; executar atividades
compativeis e correlatas com a sua area de atuagao, bem como propor politicas
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publicas para tornar nosso municipio mais inclusivo, seguro, resiliente e
sustentavel; Propor politicas e planos integrados para a inclusao, a eficiéncia dos
recursos, mitigagdo e adaptagdo as mudangas climaticas e a resiliéncia a
desastres ambientais.

ANEXO D - TABELA 8

SECRETARIA DE OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO POSIGAO ESTATAL |[ESTRUTURA| COMPOSIGCAO COMPETENCIAS
O Gabinete da Secretaria ¢ a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
A P Wi e .

Gabivits de Socishaia Supstior Composta Singular respectiva missao dal S'ecretana,. a;?m_ar o0 desenvo Ylmento de agoes qug .wsam
dar suporte ao exercicio das atribuigdes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagao de diretrizes e prioridades de acao, na sua
area de competéncia.

Departamento de Obras e ; . . Unidade encarregada da execugao das obras publicas do Municipio; acompanhar

: _ Superior Simples Singular ; $ ; i

Servigos Urbanos: as obras; fiscalizar a execugao; analisar as medigoes.

Departamento de Manutengao Superior Composta Singular Unu.iade enca'\rregada da manutengao urbana; manutencao de pracas, passeios

Urbana e leito carrogavel.

Divisao de Pavimentagéo Subalterna Simples Singular Unidade encarregada dos servigos de pavimentagao das vias publicas da cidade.

Divisao de Terraplenagem Subalterna Simples Singular Unidade encarregada dos servigos de terraplenagem das obras do Municipio.

SN

-
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Divisao de Manutencao

Predial Subalterna

Unidade encarregada dos servigos de manutengao dos proprios municipais; dos
Simples Singular servicos de alvenaria e pintura, serralheria e hidraulica, manutengao elétrica,
marcenaria e pintura nos proprios municipais.

ANEXO D - TABELA 9

SECRETARIA DE CULTURA - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO POSIGAO ESTATAL

ESTRUTURA| COMPOSIGAO COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria Superior

O Gabinete da Secretaria € a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuicoes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulag@o de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia.

Composta Singular

Departamento de Cultura Superior

Unidade encarregada de estabelecer diretrizes, formular, implementar e avaliar
a politica cultural do Municipio; gerencia as reparticoes dedicadas a Cultura do
Municipio, administrando os recursos humanos e materiais necessarios ao
funcionamento da reparticao e ao atendimento e prestagao de servigos a
populagao; gerencia o Conservatério Municipal, o Museu Municipal, a Casa da
Cultura, a Sala Palma de Ouro, a Biblioteca Municipal.

Simples Singular

Divisao de Agao Cultural Subalterna

Unidade encarregada da operacionalizagao da politica cultural do Municipio e do

Composta Singular . ;
apoio aos grupos culturais.
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Unidade encarregada da gestao das reparticoes dedicadas a Cultura do
- Municipio, administrando os recursos humanos e materiais necessarios ao

Divisao de Aparelhos . A : o 5 _ S

Cultiras Subalterna Simples Singular funcionamento da reparticao e ao atendimento e prestacéo de servios a
populagao; gerencia o Conservatério Municipal, o Museu Municipal, a Casa da
Cultura, a Sala Palma de Ouro, a Biblioteca Municipal.

Departamento de Eventos . . . Unidade encarregada do planejamento, organizagao, execugao e avaliagdo dos

Superior Simples Singular

Culturais

eventos culturais do Municipio.

S
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ANEXO D - TABELA 10

SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO POSIGAQ ESTATAL |ESTRUTURA| COMPOSIGAO COMPETENCIAS
O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
Gabinete da Secretaria Superior Simples Singular respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agoes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuicdes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, para formulacdo de diretrizes e prioridades de acao.
Departamento Administrativo Superior Composta Singular Unldade. encarregada pela gestao dos recursos materiais e humanos da
secretaria.
Divisao de Logistica do Subalterna Simples Singular pmd.ac?e responsavgl pelos suprimentos, equipamentos e transporte necessario
Esporte as atividades esportivas.
D|V|539 de Gestao de Pragas SilsabEiN Simples Singular Umda<.ie encarrega'xd'a _da administragdo, manutencao e limpeza das pragas
Esportivas esportivas do Municipio.
Departamento encarregado da concepgao, planejamento e execugao das
Departamento de Esportes e . g politicas relativas a difusao e fomento do esporte no ambito do Municipio, dos
Superior Composta Singular g 5 . . .
Lazer eventos e competicoes esportivas, das diversas modalidades esportivas e do
lazer.
Divisao de Eventos 9 Sbeisne Simples Singular Umda('ie encarrege.zd'a ‘da administracao, manutencao e limpeza das pragas
Competigoes Esportivas esportivas do Municipio.
8 i . Unidade encarregada pela difusao das diversas modalidades esportivas no
Divisao de Modalidades . : " 5 z .
—— Subalterna Simples Singular ambito do municipio e das relagdes da Secretaria de Esporte e Lazer com as
P respectivas Federagoes.
Divisao de Lazer Subalterna Simples Singular Unidade encarregada dos aparelhos e atividades de lazer do municipio.

ANEXO D - TABELA 11
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SECRETARIA DE AGAO SOCIAL E CIDADANIA - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSIGAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSIGAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforcos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missdo da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de acdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuigoes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagao de diretrizes e prioridades de ag&o, na sua
area de competéncia.

Departamento de Assisténcia
e Inclusao Social

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada da manutengdo da protecao basica e especial da
Assisténcia Social da Prefeitura; administra as reparticées encarregadas das
protegdes basica e especial, dotando-as dos recursos materiais € humanos
necessarios a seu funcionamento, para atendimento a populagéo e oferta de
servigos publicos.

Divisao de Protegéo Basica

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da execugao das politicas publicas de protegéo basica da
Assisténcia Social no Municipio; gerencia os recursos materiais € humanos
necessarios ao funcionamento dos Centros de Referéncia Social - CRAS,
garantindo seu funcionamento, o atendimento ao publico e a prestacao de
servigos publicos a populagao.

Divisa@o de Protegao Especial

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da execugao das politicas de protegao especial e gestao do
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS, do Centro de
Referéncia Especial de Populagdo de Rua - Centro POP, da Casa de Passagem,
da Republica de Idosos e de outras reparticbes que venham a ser criadas,
dedicadas a protegdo especial, gerenciando os recursos materiais € humanos
necessarios ao seu funcionamento, garantindo seu funcionamento, o atendimento
ao publico e a prestagao de servigos publicos a populagao.
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Divisao de Programas e . . Unidade encarregada do planejamento, organizagao, beneficiamento, execugao
; g Subalterna Simples Singular e ‘ P ] S rg ¢ e ¥
Projetos e avaliagao dos programas sociais no ambito do municipio,
O Departamento de Cidadania e Direitos Humanos € a unidade encarregada dos
estudos, formulacédo e execugéo de politicas publicas destinadas a promogao da
cidadania e dos direitos humanos no ambito do Municipio; encarregada também
Departamento de Cidadania e . . ; de prestar apoio material e humanos aos Conselhos Municipais do Municipio da
Superior Simples Singular

Direitos Humanos

area Social; expedir convites e oficios; fazer publicar convocagdes e atas de
reunioes; fazer a guarda de atas, livros e documentos dos Conselhos Municipais;
agendar a utilizagao de espagos publicos para a realizag@o de reunides e atos
publicos.

ANEXO D - TABELA 12

SECRETARIA DE EDUCAGAO - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSIGAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSIGAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretaria € a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforcos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agoes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuigoes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulag@o de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia.

Departamento Administrativo

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada em prover os recursos materiais e gerenciais necessarios
ao funcionamento das Unidades Educacionais e da Secretaria; planejar e adotar
providéncias junto a Secretaria de Administrag@o no que se refere as demandas
por suprimentos e servigos da rede de Unidades Educacionais e controlar o
sistema de apontamento, controle de frequéncia e pagamento do quadro de

=
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