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contabil e transparéncia
Gerente de Area Prestagao de
Gerente NP FC-1 Empregado Efelivo Fung¢do de Confianga
DIVIAG 06 Betpin plouiarea e Diretor de Divis3o FC-2 | EmpregadoEfetivo | Fungdo de Confianga
Imaobiliarias
Departamento de Adminstragéo Coordenador da 4 . : dsth
Tributar Admin Teibutar FC Empregado Efetivo uncio nfianca
Divisao de Auditena Fiscal Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetivo Funcao de Confianga
Divisao de Cadastro Imobiano Diretor de Divisdo FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente de Atea Cadastro .
Garente Imobik FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Divisao de Cadastro Mobiliano Diretor de Dwisdo FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerents de Area- Cadastio | .\ | groveaioEietvo | Fungao de Confianca
Mobikiario
Divisao de Divida Ativa Diretor de Divisao FC-2 | Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente de Area - Supervisor
Gerente da Divida Ativa FCA1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
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ANEXO B - TABELA 6
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho, Tecnologia e Inovacdo - Quadro de Chefia, Direcio ¢ Assessoramento
Estrutura de Lotagdo Denominagdo do Cargo Aplicagdo Ref. Provimento Natureza
Gabinete da Secretaria Chefe de Gabinete C4 Livre Escolha Cargo em Comissao
Assessor Assessor de Gabnete | C-1 Livre Escolha Cargo em Comssséo
Departamento de Promogdo | . o
do Daservalvimento Diretor de Departamento - Cc-2 Livre Escolha Cargo em Comessdo
Econdmico e Apoio a Novos
Empreendimentos Gerente Banco do Povo FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Sala do Empreendedor | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Assessor Assessor Econdmico | C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Apoio 20 | pietne do Departamento 3 c2 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Trabalhador
Posto de Atendimento ao .
Gerente Trabalhador FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
S
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ANEXO B-TABELA7

Secretaria de Desenvolvimento Urbano - Quadro de Chefia, Diregao e Assessoramento

Estrutura de Lotagae Denominagao do Cargo Aplicagao Ref, Provimento Natureza
Gabinete da Secretaria Chefe de Gabinete - Cc4 Livre Escolha Cargo em Comissao
Assessor Assessor de Gabinete | C-1 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Departamento de Supervisao | piretor de Departamento : c2 Livre Escoha Cargo em Comissdo
do Uso e Ocupagao do Solo
Gerente de Area - .
Gerente Pa o de Solo FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Departamento de
Planejamento e Projetos Diretor de Departamento C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Urbanos
Departamento de Habitagdo | Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Bepanamwb de Mobilidade | picator de Departamento c2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Gerente de Area -
Gerente Projetos de Mobilidade | FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Urbana

2z8r-109/-veve-Z9NZ-¥ :01uUsWwnd0p op 06Ipod o swiojul 8 ,[eNbip ojusWNIOP
TepijeA, qul| - 1g'Aob-ds 991 0ssao01d-a//:dny assaoe [eulBlio oAINbie 0 JaA N0/ BINTEUISSE 81g0S SagdeWIo)UI 18)]0
eled 'dS301-9 BWSISIS "VINIT 3A ONITIDHVIN IHNVIA -d0d FININTVLIOIA OAVNISSY OLNINND0A 3A VIdOD


http://www.salto.sp.gov.br

PREFEITURA g
SALTO

2

Paco Municipal - Avenida Tranquilo Glannini, n* 861, Distrito

SALTO

fTemaaA OC
ANSTLMO

D

Industial Santos Dumont, Saka/SP, CEP: 13.328.600

Teletone: 0 (11) 46028500
She. www 530 40 gov. v

ANEXO B - TABELA 8
Secretaria de Obras e Servigos Publicos - Quadro de Chefia, Direcdo e Assessoramento
Estrutura de Lotagdo Denominagao do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza
Gabinete da Secretana Chefe de Gabinete . C4 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Assessor Assessor de Gabinete | C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Obras e : :
Servigos Ut Diretor de Departamento C-2 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Depantamento de ) ) : )
Manutencao Ud Diretor de Departamento C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Divisao de Pavimentacdo Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetive Fungao de Confianga
Divisao de Terraplenagem Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Conflanca
Divisao de Manutengao Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungéo de Confianga
Predial
Encarregado Alvenana e Pmtura | FG-2 Empregado Efetivo Fungao Gratificada
Encarregado Serralheria e Hidraulica | FG-2 Empregado Efetivo Fungao Gratificada
Encarregado Elétrica FG-2 Empregado Efetivo Fungao Gratificada
Encarregado Marcenaria e Carpintana | FG-2 Empregado Efetivo Funcéo Gratificada
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ANEXO B - TABELA ¢
Secretaria de Cultura - Quadro de Chefia, Direcdo ¢ Assessoramento
Estrutura de Lotagao Denominagdo do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza
Gabinete da Secretana Chefe de Gabinete Cultura C4 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Assessor Assessor de Gabinete Cc1 Livre Escobha Cargo em Comissdo
Departamento de Cultura Diretor de Departamento - Cc.2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Divisao de Agao Cultural Diretor de Divisdo - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianca
Divisao de Aparelhos Culturais Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente de Reparticao - x
Gerente Conservakdrio Municipal FC-1 Empregado Eletivo Fungao de Confianga
Gerente de Reparticao - . =
Gerente Museus Municioa FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente de Reparticao - Sala g
Gerente Paima de Ouro FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente de Repartigéo -
Gerente Biblioteca Municipal FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Departamento de Eventos Culturais |  Diretor de Departamento - c-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Assessor Assessor de Eventos Culturais| C-1 Livre Escolha Cargo em Comissdo
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ANEXO B - TABELA 10
Secretaria de Esporte e Lazer - Quadro de Chefia, Dire¢ao e Assessoramento
Estrutura de Lotagdo Denominagao do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza
Chefe de Gabinete - C4 |Livre Escoha Cargo em Comissao
Gabinete da Secretaria
Assessor Assessor de Gabinete C-1 |Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento Administrativo Diretor de Departamento - C-2 |Livre Escolha Cargo em Comissdo
Divisdo de Logistica do Esporte Diretor de Divisao FC-2 |Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Diretor de Divisho - FC-2 |Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente G°’°"“;::°‘:f’°“ FC1 |EmpregadoEfelivo  |Funcsio de Confianca
Divisao de Gestao de Pragas
Esportivas Gerente Gerente do Estadio Municipal | FC-1 |Empregado Efetivo Fungdo de Confianca
Gerente Sneainda an}m Est FC-1 |Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Municipal
Departamento de Esportes e Lazer |Diretor de Departamento C-2 |Livre Escolha Cargo em Comissao
g""“.’ d8 Evenkon & Compomiis: | etoride Divislio X FC2 |EmpregedoEletivo  |Fungao de Confienca
sportivas
Divisao de Modalidades Esportivas |Diretor de Dwvisdo FC-2 |Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Divisio de Lazer Dwetor de Dwisao FC-2 |Empregado Eletivo Fungao de Confianga
ANEXO B - TABELA 11

Secretaria de Agdo Social e Cidadania - Quadro de Chefia, Diregao e Assessoramento

=D

97

278C-109/-vEvd-7Z9NZ-1 :01uswndop op obBIpgd 0 swIoul &
Jenbip ojuswNI0p JeplfeA, YUl - 1g°AoB-ds a0)'0ssa204d-9//:d1y assade [eulBlio oAINbie 0 JSA N0/ eINJRUISSE 3100S SaQdeWIoul
18190 eled "dS3D.L-8 ewslsIS "'VIAIT A ONITIDHVIN IdNVIN :dOd FLNINTVLIOIA OAVYNISSY OLNINNDO0A 3A VIdOD


http://www.salto.sp.gov.br

EFEITURA g %
.D ”ﬂ I ASICA

SALTO

TERRA DT
ANSELMO

D

Pago Municipal - Avenida Tranguilo Giannini n° 861, Distnto
Industrial Santos Dumont. Sso'SP, CEP! 13.320-600

Talalone O (11) 4602-8500

Ste: www 530050 gov.by

Estrutura de Lotagao Denominagao do Cargo Aplicacao Ref. Provimento Natureza
Gabinete da Secretana Chefe de Gabinete - c-4 Livre Escolha Cargo em Comissao
Assessor Assessor de Gabmnete CA1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Assisténcia e Dwetor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Inclus@o Social R . -
Gerente Apoio 4 gestdo de Recursos | FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Humanos
Gerente Apoio & Gestao Financeira- | FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Conflanga
Orgamentaria
Divis&o de Protegao Basica Diretor de Dwisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente Gerente de Repartigdo - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
CRAS Santa Cruz
Gerente Gerente de Repartigao - FC1 Empregado Efetvo Funcgao de Confianga
CRAS Nagbes
Gerente Gerente de Reparticao - FC1 Empregado Efetvo Fungao de Confianga
CRAS Independéncia
Gerente Gerente de Reparticao - FCA Empregado Efetvo Fungao de Confianca
CRAS Saltense
Gerente Gerente de Reparticac - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
CRAS Marilia
Divisao de Protegao Especial Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
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Gerente Gerente de Reparticao - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
CREAS
Gerente Gerente de Repartigao - FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianca
Centro POP
Gerente Gerente de Reparticao - FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Conflanca
Repiblica de Idosos
Gerente Gerente de Repartigdo - Casa| FC-1 Empregado Efetivo Fung3o de Confianga
de Passagem

Divisao de Programas e Projetos Diretor de Divisdo FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga

Gerente Gerente de Area - CADUNICO| FC-1 | Empregado Efetivo | Fungao de Confianca
Departamento de Cidadania e Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetiva Fungao de Confianga
P Gerente Gerente de Area - CMAS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
ANEXO B - TABELA 12
Secretaria de Educagao - Quadro de Chefia, Diregdo e Assessoramento
Estrutura de Lotacao Denominagao do Cargo Aplicacdo Ref. Provimento Natureza

- c-4 Livre Escolha Cargo em Comissao

Gabinete da Secretaria Chefe de Gabinete
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Assessor Assessor de Gabinete | C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento Administrativo | Direfor de Departamento - Cc-2 Livre Escotha Cargo em Comissdo
Divisao Administrativa Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente de Area -
Gerente Abastecimento e FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Controle de Estoque
Gerente de Area - .
Gerente Codubaitia FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente de Area - i
Gerente Alimen Eicciar FC-1 Empregado Efetivo Fung&o de Confianga
Gerente de Orgamentos ‘
Gerente - Commons FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Divisao de Manutengao e : Sigo
- F d
Conservagzo Predial Diretor de Diviso FC-2 Empregado Efetivo ungao de Confianca
Divis3o de Apoio e Suporte . R .
F Con
e 12 8 Informec8o Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetivo ungao de Confiancga
Departamento Pedagdgico | Diretor de Departamento - C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Qivisdo g Oceriagdo s Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Funcdo de Cenfianca
Avahiagao
Divisao de Educagao Infantd Dwetor de Divisao FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
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Divisdo de Ensino g 2 .
Fund | Anos Iniciais Diretor de Diviséo - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Conflanga
Divisao de Ensino
Fundamental Anos Finats, Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
EJA e Contabilidade
Pessoa:e ook Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Departamento de ) .
Planejamento Educacional Diretor de Departamento - Cc-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
\?a"g:" dePlonoemeniode. | (e Wik x FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Dwisdo de Transporte Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Escalar e da
re - '
Gerente Fiscaizacao de Frotas FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente de Area - X .

Gerente Manutencso e Mecani FCA Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Departamento de Gestdo do
Centro Municipal de : \
Aendimento Educacional Diretor de Departamento - Cc-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Especializado

L
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ANEXO B - TABELA 13

Secretaria de SaGde - Quadro de Chefia, Diregao e Assessoramento

Estrutura de Lotagao Denominagdo do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza

Gabinete da Secretaria Chefe de Gabinete - c4 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Assessor Assessor de Gabinete C1 Livre Escolha Cargo em Comissao

gafamenlo PR Gestor - c-3 Livre Escolha Cargo em Comisséo

Divisdo de Captagio de Recursos e Diretor de Diviséo FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Conflan¢a

Convénios

Divisdo de Finangas Diretor de Dwisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga

Divisdo de Logistica e Manutengao Diretor de Dwisao FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca

Divisdo de Transporte Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fung@o de Confianga

Divisdo de Gestao e Planejamento Diretor de Divisdo - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga

Divisdo de Apoio 4 Gestéo de Diretor de Diviso FC-2 Empregado Efetivo Fungéo de Confianca

Pessoas

Departamento de Atendimento & Diretor de Departamento - c-2 Livre Escolha Cargo em Comissde

Salide

Divisdo de Regulacao Diretor de Divisdo - FC-2 | Empregado Efetivo | Fungao de Confianga

Divisdo de Faturamento Diretor de Divisao FC-2 Empregado Efetivo Funcao de Confianca

Divisdo de Sisternas de Informagdo Diretor de Divisdo - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga

Ouvidoria gﬁude Ouvidor da Salde - FC1 Empregado Efetivo Funcao de Confianca

S =~

102

2Z80-109/-7eva-Z9NZ-1 :01uswnoop op o6Ipgd o swuojul 8 [enbip ojuswNdop
JeplfeA, Mul| - 1q'Aobds a9)'0ssa20.d-9//:dny assaoe euiblLio oAinbie 0 J1oA NO/a vINJRUISSE 3100S Sagdewloyul 18100
eled 'dS301-2 ewSalSIS "'VIAIT 3A ONITIDUVIN [HNVIN -d0d ALNINTVLIOIA OAVNISSY OLNINNDO0A 3A VIdOOD


http://www.salto.sp.gov.br

e g * SALTO

2

I’I.Ih LU

Tededone O (17) 4002.8500
Site. www salo sp gov br

Pago Municipal - Avenida Tranguilio Ganani, n® 881, Distrito
Industras Santas Dumant, Sallo/SP, CEP: 13 329.4600

D

Departamento de Atengao Basica

Gestor - C3 Livre Escolha Cargo em Comissao
Gerente Gerente de Area - FC-1 | Empregado Efetivo | Fungdo de Confianga
Enfermagem - Atencao Basica
Gerente Gerente de Area - Atengo | FC-1 | Empregado Efetivo | Fungo de Confianga
Basica e ESF
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC1 Empregado Efetivo Fung@o de Confianga
Gerente Gerente de Reparticio - UBS | FC-1 | Empregado Efetivo | Fungdo de Confianca
Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticio - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fun¢ao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente Gerente de Repartigao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Repartiao - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fun¢ao de Confianga
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Pago Municipal - Avenida Tranguitio Glannini, n* BE1, Distrito
Industriad Santos Dumont, Salka/SP, CEF: 13.329-600

J

Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticdo - UBS | FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Departamento de Atengdo Diretor de Departamento - C-2 Livre Escotha Cargo em Comissdo
Especialzada
Gerente Gerente de Area - Atencio | FC-1 | Empregado Efetivo | Fungdio de Confianga
especializada
Gerente Gerente de Reparticdo - CISM| FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Divisdo de Atendimento FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
Domiciliar - Melhor em Casa
Gerente Ambulatino de FCA1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Especialidades
Gerente Gerente de Area - RAPS | FC1 Emgregado Efetivo | Fungdio de Confianca
Gerente Gerente de Reparticio - FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianca
CAPS I
Gerente Gerente de Reparticio - FC-1 Empregado Efetivo Fung¢do de Confianga
CAPS AD
Gerente Gerente de Reparticdo - FC-1 Empregado Efetivo Funcdo de Confianga
CAPS Infanto Juvenil
Departamento Méadico Diretor de Departamento - C5 Livre Escolha Cargo em Comissao
Médico

S
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Auditor Médico . Cc5 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Departamento de Vigilancia em Diretor de Departamento - c-2 Livre Escolha Cargo em Comiss3o
Salde
Divisao de Vigilancia Diretor de Divisdo - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Epidemiologica
Divisao de Vigilancia Sanitaria Diretor de Diviséo - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Divisao de Zoonoses Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Funcéo de Confianga
Divisdo de Endemias Diretor de Divisao . FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gerente de Reparticdo - FC1 Empregado Efetivo Funcdo de Confianga
Controle de Endemias
Departamento de Suporte Profilabco|  Diretor de Departamento . c-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
e Farmacéutico
Gerente Gerente de Area - Assisténcia| FC-1 | Empregado Efetivo | Fungdo de Confianga
Farmacéutica
Gerente Gerente de Reparticio - FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Farmacia Central
Gerente Gerente de Area - Fisioterapia| FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
e Terapia Ocupacional
Gerente Gerente de Reparticdo - FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianca
Centro de Fisioterapia

S -
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Pago Municipal - Aversda Tranguilio Giannini, n° 881, Distrito
Industnad Samtos Dumont, Seho/'SP, CEF: 13.329-600

P

Gerente Gerente de Area - Saude | FC-1 | Empregado Efetivo | Fungdo de Confianga
Bucal
ANEXO B - TABELA 14
Secretaria de Defesa Social - Quadro de Chefia, Dire¢do e Assessoramento
Estrutura de Lotagdo Denominagéo do Cargo Aplicagdo Ref. Provimento Natureza
Chefe de Gabinete - c-4 Livre Escotha Cargo em Comissao
Gabinete da Secretaria
Assessor Assessor de Gabinete Cc1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Corregedona Geral da Guarda Civil | Corregedor da Guarda Civil : e
Municipal Municipal - c-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Comandante da GCM . FC4 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Guarda Civil Municipal
Subcomandante da GCM - FC-3 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Diviséo de Sequranga Institucional G°"‘°":s‘: SN - FC4 | EmpregadoEfetivo | Fungdo de Confianca
Divisdo Operacional Diretor de Divisdo - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Divisdo de Controle Operacional Dwetor de Divisdo - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Dwetor de Divisdo FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Dwisdo de Ensino
Instrutor Operacional FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
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Pago Municipal - Aversca Tranguitie Glannini, n* 861, Distrilo
industinal Santos Dumont, Salo/SP, CEP: 13.325-600

D

ANSTLMO DUARTE Telefone. 0 (11) 5028500
Sie: www salo 5o gov. by
Instrutor Controle Operacional FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Diretor de Departamento Cc-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Transito
Assessor Assessor de Transito C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Gestao : : A
Adminisirativa Diretor de Departamento C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Supervisao da Junta Militar Diretor de Divisdo FC-2 Empregade Efetivo Fungao de Confianga
Dwisao da Defesa Civil Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianca
S
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PREFEITURA g SALTO P Municipal - Avenida Tranquito Giannini, o 861, Destrto
SALTO

TERRA D Inclustrial Santcs Dumont, Saka'SP, CEP. 13.529.600
ANSELMO DUARTE Telefona: 0 (11} 4602-8500
Ste: www.saltu.sp gov.by

ANEXO B - TABELA 15
Secretaria de Meio Ambiente - Quadro de Chefia, Direcdo e Assessoramento
Estrutura de Lotagao Denominagdo do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza

Chefe de Gabinete - Cc4 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Gabinete da Secretaria

Assessor Assessor de Gabinete Cc1 Livre Escolha Cargo em Comisséo

M"T"” de Plancmentd | Diretor do Departaments : c2 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Departamento de Gestio Diretor de Departamento - c-2 Livre Escolha Cargo em Comessio
Dwisdo de Controle Ambiental Diretor de Dvisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Divisdo de Gestlo de Residuos Diretor de Divisdo - FC-2 | Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Departamento de Protecdo Animal Diretor de Departamento - c-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Depariamonts do Licanciamento Diretor de Departamento - c2 Livre Escoha Cargo em Comésséo
Ambleotal Assessor Assessor de Licenciamento | C-1 Livre Escoha Cargo em Comissdo
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Pago Municipal - Avenida Tranquido Glannini, n® 861, Distrto
Industrial Santos Dumont. SakSP, CEP: 13 320-800

ANEXO B - TABELA 16
Secretaria de Turismo - Quadro de Chefia, Direcao e Assessoramento
Estrutura de Lotagdo Denominagéo do Cargo Aplicagao Ref. Provimento Natureza
Chefe de Gabinete c4 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Gabinete da Secretaria
Assessor Assessor de Gabinete C-1 Livre Escolha Cargo em Comissao
Diretor de Departamento C-2 Livre Escolha Cargo em Comissao
Departamento de Turismo
Assessor Assessor de Eventos C-1 Livre Escolha Cargo em Comissdo
Divisao de Acompanhamento & . e . .
Planlaienio do Tukiéng Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Funcdo de Confianga
Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
Gerente Gamnie:do Pan) 3 daRoche FC-1 Empregado Efetivo Funcdo de Confianga
Moutonee
Divisao de Parques a Atrativos Gerente do Monumento a ;
TurisScos Gerente Padroei FC-1 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente do Complexo da ,
Gerente Cachoeira FC1 Emgregado Efetivo Fungdo de Confianga
Gerente Gerente do Pavihao das Artes| FC-1 Empregado Efetivo Fungao de Confianga
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PR ITURA Pago Municipal - Aversda Tranqualo Giannini, n® 861, Distrito
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TERRA OF
ANSELMO DUARTE Tolatone: 0 (11) 4602-6500

Site: www salto sp gov br

ANEXO B - TABELA 17

Procuradoria Geral do Municipio - Quadro de Chefia, Dire¢ao e Assessoramento

Estrutura de Lotacdo Denominagao do Cargo Aplicacao Ref. Provimento Natureza

Gabinete da Procuradoria Chefe de Gabinete . c-4 Livre Escolha Cargo em Comissdo

Procuradodia Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianca

Divisio de Apoio Técnico Diretor de Divisao - FC-2 Empregado Efetivo Fungdo de Confianga
=l
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ANEXO C - ESCALA DE REFERENCIAS SALARIAIS DOS CARGOS EM COMISSAQ, FUNGOES DE

CONFIANGA E FUNCOES GRATIFICADAS - Artigo 10 da Lei Municipal n® 2.811/2007.

ANEXO C - TABELA 2 - Referéncias e Vencimentos dos Cargos em Comissao

Ref. Valor

C-1 422400
c-2 5.280.00
C3 6.600,00
c4 7.450,00
G5 11.960,85

ANEXO C - TABELA 3 - Referéncias e Vencimentos das Fungodes de Confianga

Ref, Valor

FC-1 1.700,00
FC-2 2.210,00
FC-3 2873,00
FC4 485537
FC-5 6.311,98

ANEXO C - TABELA 4 - Referéncias e Vencimentos das Fungdes Gratificadas

Ref. Valor

FG-1 575,00

FG-2 1.150,00

FG-3 1,350,00

FG-4 1.725,00

FG-5 1.850,00 ;
FG-6 |

2.300,00 ‘)T
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PREFE 'T,L,‘SA g * ?tA‘&‘Too. 'sziduﬂul Santos Dmm?;mmzz: 13.326-600 )

Teledane: O {11) 4602.8500
Site: www sa¥o =p gov.br

ANEXO D - CLASSIFICAGAO E COMPETENCIAS DOS ORGAOS SUPERIORES E SUBALTERNOS

ANEXO D - TABELA1
GABINETE DO PREFEITO - Classificagao e Atribuigoes dos Orgaos Superiores e Subalternos
ORGAO POSICAO ESTATAL | ESTRUTURA | COMPOSICAO COMPETENCIAS
Organizar agbes e prover recursos em suporte as atividades administrativas,
politicas e de representag@o mstitucional do Prefeito; assessorar o prefeito em
Chefia de Gabinete Supenor Simples Singular  |matéria de relagbes nstitucionais; subsidiar o Prefeito no que se refere aos
contatos com a populagao, demandas especificas de Associagdes e organizagdes
populares; organizar o cerimonial e as atividades protocolares do Prefeito.
Promover o controle intermo dos orgdos municipais e das entidades da
Administragao Pablica Municipal Indireta, atuar como o 6rgao central do Sistema
de Controke Interno, dar suporie ao Prefeito no combate a comupgao, na promogao
¢ :: ::: i‘nl S~ Superior Simples Singular  |da moralidade, da ética e da transparéncia no setor publico, no incentivo ao
P controle social da gestao municipal e nas atividades de auditoria, bem como atuar
na defesa do usuario do servico publico municipal e executar atvidades
compativeis e correlatas com a sua area de atuagao.
. Fiscalizar e controlar a atuagao funcional e a conduta dos empregados do
. g'::: :::ral o Superior Simples Singular  [Municipio, instaurando, processando e juigando, em primeira instancia, as
sindicancias e processos administrativos disciplinares.
Registrar, encaminhar, acompanhar ou responder a manifestacdes,
Quvidoria do Municipio Superior Simples Singular  [reclamacdes, dentincias, bem como representagoes provenientes da populagao
de Salto, a respeito de atos da Administragdo Municipal
ANEXO D - TABELA 2

=

-

S
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SECRETARIA DE GOVERNO - Classificagdo e Competéncia dos Orgios Superiores e Subalternos
ORGAO POSICAO ESTATAL| ESTRUTURA COMPOSICAD COMPETENCIAS

O Gabinete da Secretaria é a unidade encamegada de coordenar e
integrar esforgos das diversas areas mternas a Secrelaria, no sentido
de cumpeir com a respectiva missao da Secretaria; apoiar ©
Gabinete da Secretaria Superior Simples Sinqular desenvolvimento de ages que visam dar suporte ao exercicio das
atribuigoes do Secretano, e oferecer subsidios ao Secretario, no
sentido da formulago de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia,

Unidade encamegada de oferecer suporte técnico & adminisirativo
para o desenvolvimento dos projetos de Lei e demais atos do
Assessona Tecnica e Legslativa Superior Composta Singular Executivo que seguem para apreciagao da Camara Municipal,
receber e processar o expadiente da Camara Municipal e
acompanhar & tramitagdo das proposigoes do Executive

Unkiade encarregada de compilar as publicagies encaminhas pelas
diversas Secretarias Municipais, Poder Legislativo e Autarquias do
Municipio, editar, publicar, arquivar e disponibilizar ao acesso piblico
o Didric Oficial do Municipio.

A Coordenadona de Redago Legisiativa e seus subordinados s3o
responsaveis por oferecer suporie técnico e administrativo para o
desenvolvimento dos projetos de Lei e demais atos do Executivo que
seguem para apreciacao da Camara Municipal, receber @ processar
0 expediente da Camara Municipal e acompanhar a tramitagio das
proposiches do Executivo.

Divisdo de Imprensa Oficial Subaltema Simples Singular

Divisdo de Processo Legisiativo Subalterna Simples Singular
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)

Departamento de Comunicagao e
Imprensa

Superior

Simples

Singular

Unidade encarregada promover o relacionamento da Prefeitura com
a imprensa; preparar, organizar, coordenar € atualizar a publicidade
nstitucional dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos
orgdos plblicos municipais com carater educativo, informativo ou de
onentagdo social. Arquivar e organizar fodos os registros em midia
eletronica, alimentar a imprensa em geral € as redes socais oficiais
sobre os atos da Prefeitura e seus drgdos.

Departamento de Relagdes
Publicas e Institucionais

Superior

Composta

Singular

Unidade encamregada de articular a Prefeitura com os demais
Poderes e drgdos, coordenando as agdes de representacio do
Govemo, para que seja mantido um dialogo ativo e fransparente com
o Poderes Legsslativo e Judiciario, bem como com toda a Socledade.

Divisdo de Apowo aos Conselhos
Municipais

Subalterna

Simples

Singuiar

Unidade encarregada de prestar apoio maternial e humanos aos
Conselhos Municipais do Municipio; expedir convites e oficios; fazer
publicar convocagdes e atas de reunides; fazer a guarda de atas,
livros e documentos dos Conselhos Municipass; agendar a utilizacio
de espagos publicos para a realizagao de reunioes e atos publicos.

Divisdo de Planejamento e
Integragac

Subatterna

Simples

Unidade encarregada de chefiar e fazer cumprir as metas
estabelecidas no Plano de Govemno, transformando em realidade
todas as expectativas da gestdo, garantindo a transformagao dessas
politicas em agdes e objetivando resultados favoraveis para toda a
coletividade; integrar o trabalho das Secretarias Municipais,
coordenando esforgos e criando sinergias entre as diversas
unidades; Reahzagdo de Benchmarking constante para melhorias
nas organizagdes publicas.
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Servico de Atendimento ao

Cidadao

Subalterna

Singular

Unidade encamegada de reakzar o atendemento aos municipes e
direcionar todas as informagdes aos orgaos da Administragao,
objetivando a criagao de politicas plblcas de atendimento ao
Cidadao, voltadas para a melhoria da qualidade dos servigos
Publicos da Prefettura Municipal de Safto.

ANEXO D - TABELA3

SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSICAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSICAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretania

Simples

O Gabinete da Secretaria ¢ a unidade encaregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de a¢des que visam
dar suporfe ao exercici das atribuigdes do Secretario, e oferecer subsidios ao
Secretario, no senbido da formulagdo de diretrizes e priondades de agao, na sua
area de competéncia.

Departamento Juridico

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de elaborar estudos de natureza juridico-administrativa,
promover agao de respeito as leis municipais junto as autoridades constituidas,
municipes e entidades; analisar projetos de less e respectivas justificativas,
quando solicitado, orientar os diferentes drgdos da Administragao Direta no que
se refere a questdes de direito; prestar assessoramento juridico ao Chefe do
Executivo e aos orgaos municipais, sempre que necessario, através de estudos
e pareceres; assistr a rgaos e entidades da Administragao Municipal no
controle inferno da legalidade dos atos administrativos a serem por ela
praticados ou i efetivados; manter atualizada a coletanea de leis municipais,
bem como a legisiagao federal e do Estado, de interesse do Municipio e demais

=
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atividades correlatas.

Divisdo de Apoio &s Licitagdes

Unidade encarregada de prestar assessoramento juridico aos 0rgaos

: } Subalterna Simples Singular MUNICIPAS, Sempre que necessano, alravés de estudos e pareceras
Eoniraios Noweiraiens relacionados aos Procedimentos Licitatorios e Contratos Administrativos.
Divisa A Unidade encarregada de prestar assessoramento juridico aos 0rgaos
Rec deH AGH0 Subakema Simples Singular municipais, sempre que necessarno, afraves de estudos e pareceres

ORI relacionados as relagdes trabalhistas da Prefeitura.

Dwisdo de Apowo ao Convénio Unidade encarregada de prover o convénio com a Fundagao de Protego e
com a Fundagao de Protecio Subal : . Apow ao Consumidar - PROCON -, dos recursos matenais e humanos para
e Apoio ao Consumidor - o S g atendimento & populacao, na defesa do consumidor e orientagdo aos
PROCON fornecedores nas relagdes consumeristas.

9
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ANEXO D - TABELA 4

SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ E GOVERNO DIGITAL - Classificagdo e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSIGAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSICAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretana

Superior

Simples

Singular

0 Gabinete da Secretana € a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas intemas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secrefaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuicdes do Secretario, e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagao de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia, receber, autuar, registrar pedidos, expedir ordens de
servicos, circulares, regimento e outros atos que possam aperfeicoar o
funcionamento das unidades de trabalho ou proporcionar esclarecimentos a
classe funcional, fixar normas regulamentares para a tramitagao de documenios
@ papéis pelas repartighes municipats, autorizar a afixagao de cartazes no Pago
Municipal, assim como supenasionar as matérias encaminhadas pelas demais
unidades da prefeitura, para divuigacao nos quadros de avisos, bem como sao
responsaveis pela diregao dos trabalhos relacionados a gestao das leis
municipais, decretos e portanas, inclusive para compiiar a legislagdo @ manter
um cadastro atuakzado de todas as normas.

Departamento de Govemo
Digital, Desburocratizagao e
Transparéncia

Superior

Simples

Unidade encarregada de estabelecer politicas, praticas e mecanismos de
Governo Digital, Desburocratizag@o e Transparéncia Piblica, criando sinergias
enfre as diversas unidades; Conceder acesso ampl & informagao e aos dados
abertos governamentais;. Promover a integragao e a interoperabilidade das
bases de dados govemamentass; Aprimorar a interagio direta tecnaologica entre

govemo e sociedade
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Unidade encarregada de fixar normas @ procedimentos para a gestao da
ani operagio de sistemas nformatizados; buscar a seguranca € a integridade dos
g;pa. n‘:) :;Con . 5 Co a Sinaular dados e informagdes residentes nos sistemas informatizados da Prefeitura;
Co %6 ' "3 estabelecer diretrizes e normas para a padronizagao de atos normativos na
niratagoes Administragao Direta Municipal @ prestar suporte e assisténcia técnica acs
usuanos, com vistas a utilizagao eficaz dos recursos de informatica disponiveis.
Unidade encamegada de captar recursos dos orgamentos da Unido e do Estado,
- "y " . , para a aquisigao de bens e senigos e execucao de obras, elaborar e
L8 Canvonos Subs o Siguler encaminhar projetos para a captagao de recursos; administrar convénios @
fiscalizar a execugdo de contratos relativos aos convénios.
Unidade encarregada da elaboragdo dos estudos técnicos preliminares e
ivisio de Estudos Técni gerenciamento de fisco das confratagdes; Recebe os documentos de
gm'sao - ol 2 Subalterna Simples Singular formalizagdo de demanda dos orgdos autonomos, € elabora os estudos técnicos
e preliminares e a matrz de riscos da contratago, nos termos da Lei n®
141332021
Divis3o de Proietos € Unidade encarregada da elaboragdo dos Termos de Referéncia, Anteprogetos,
Especi i Subafterna Simples Singular Projetos Basicos & Projetos Executivos das contratagdes do Municipio,
SOOI responsavel pelo cronograma fisico-financeiro das contratagbes.
Unidade encarregada dos orgamentos e pesquisas de precos das contratagdes;
Divisdo de Pesquisa de . ; realiza cotagbes no mercade junto a fornecadores; mantém banco de dados das
Pregos o Shnples Snguer contratagoes de outros entes da Federagdo para anase de pregos, analisa
boletins e tabelas oficiais de pregos.
Unidade encarregada de conferir o registro de frequéncia, direitos, vantagens e
Departamento de Compras e . - garantias dos servidores plblicos, adotando medidas para apontamento de
Licitagbes S Composte Singuler iregularidades ou anomalias na realizagao excessiva de horas extraordinarias,

acumulagao de cargos ou empreges € demais restritas e impactantes na folha

S
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de pagamento.

Unidade encarregada de venficar o atendimento de todos os requisitos
necessanos para realizagdo de compeas diretas, confenindo o limite de despesas
Divisao de Compras Subaltema Simples Singular por género, atendimento da ampla pesquisa de mercado e a regulandade dos
atos; responsavel pela pesquisa publica de pregos através do programa Compra
Local e pelo Portal Nacional de Contratagdes Piblicas.

Unidade encamegada de elaborar os instrumentos convocatdrios das hicitagoes,
conferir os termos de referéncias, previsao orgamentaria, adequagio da
Divisao de Lictagbes Subaltema Simples Singular modakdade licitatona, atendimento dos requisitos do processo administrativo,
auxikiar nas sessbes de aberturas de envelopes, credencamento e sessbes de
pregdes, além de outras correlatas.

Divis30 de Proced Unidade encarregada do plangjamento, organizagao e execugao dos
o oo chamamentos publicos e procedimentos auxiliares das contratagdes; elabora

xms e Chamamentos Subalterna Simples Singular odiisis o mi contratuais: faz publicacBes nos Didrios Oicisis: cond
sessbes publicas para avaliagao de propostas.
0 s Unidade responsavel pela efetivagao, gestdo e organizagao das contratagdes,

Superior Composta Singular pelos documentos € garantias das contratagbes; pefa orientacdo e

19 ki d acompanhamento dos gestores e fiscais de contratos.

Unidade encamregada pelo controle da formalizacao contratual; elabora os
Divisao de Contratagao Subaltema Simples Singular instrumentos de contrato; convoca os adjucatanos para celebrar os contratos;
requisita, analisa e controfa os documentos e garantias relativos 4 contratagdo.
Unidade encamegada do apow aos gesfores de contratos; formula requiamentos
Divisao de Gestao Caontratual Subaltema Simples Singular e instrugbes de trabalho a serem observados pelos gestores e fiscals de
contratos; recebe e processa os padidos de renovagdo, promogacao e alteragdo

% G
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contratual, estuda e processa pedidos de reajuste, revisao e repactuagao
contratual,

Departamento de Tecnologia
da Informagao

Supernior

Composta

Singular

Unidade encarregada da manutencao nos equipamentos e atendimento {suporte
operacional) aos usuanos de informatica da Prefeitura, manter em dia e
atualizadas as rotinas de copias de seguranca dos dados nos equipamentos
servidores e unidades de backup; executar servicos de infra-estrutura de
comunicagao de dados (cabeamentos e coneclorizagdo de redes), além de
controlar as afividades relacionadas a seguranga e comunicagado de dados.

Divisao de Manutengao,
Redes e Telecomunicagdes

Subalterna

Simples

Singular

A Divisao de Contratos & a unidade, vinculada ao Departamento de Compras
Publicas, encarregada de confeccionar e colher as assinaturas nos contratos
administrativos, convénios, atas de registro de precos e demais instrumentos,
garantindo a publicagao nos érgdos e nos prazos legais, bem como promover 0s
procedimentos necessanos para aditamento, apostilamento ou supressdo dos
respectivos instrumentos.

Divisao de Processamento de
Dados

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada do atendimento (suporte operacional) aos usuancs de
informatica da Prefeitura.

Dwisdo de Inclusdo Digital

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da promogao da inclusdo digital da populagao, através da
gestdo dos tedecentros e disponibilizagao de treinamentos & capacitagoes a
populacao em geral,

Departamento de Recursos
Matenais

Superior

Unidade responsével por fornecer e distribuir os materiais disponivess em seu
estoque aos demais orgaos da Prefeitura, de acordo com as necessidades
especificas de cada unidade, a fim de que possam ter 3 sua disposiac as
ferramentas que possibilitern o melhor desempenho possivel e a plena

realizagao de suas atribuicdes; responsaveis pelo registro, escrituragao, entrada,

controke e baixa de todos os bens plblicos da Prefedtura de Salto, provendo um

& =
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controle rigido e atualizado do inventario de bens, nos termos das
racomendagbes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e leis vigentes.
A Divisdo de Aimoxanfado e seus subordinados s&o responsaveis por fornecer e
distribuir 0s materiais disponiveis em seu estogue aos demais 6rgdos da

Divisdo de Almoxanfado Subalterna Simples Singular Prefeitura, de acordo com as necessidades especificas de cada unidade, a fim
de que possam ter a sua disposigao as ferramentas que possibddem o melhor
desempenho possivel e a plena realizacdo de suas atnbuigoes.

ok : Unidade encarregada de supervisionar as despesas com veiculos, controlar o

Divisdo de Frota, : , 3 : ¢

Abastec eemo -0 Subaltema Simples Singular uso e registrar o responsavel pela utilizacao do veiculo, inclusive verficar o
consumo médio de combustivel e controlar a manutengdo necessaria

Dwisao de Zeladoria do Pago bal ¢ i Unidade encarregada da zeladoria do paco municipal, responsavel pela

Municipal S Shrpes S manutencao predial, limpeza, jardinagem e controle de acessos da repartigao
Unidade encarregada da gestao de pessoas do Municipio, pela divisdo de
pessoal, pelo apontamento & folha de pagamento, pela administragao de

Departamento de Gestao de 2 beneficios, pelo processamento das promogdes, progressdo; encarregada da

Pessoas Sinarar Casposs Singule politica de recursos humanos, concursos piblicos, avaliagdes de desempenho,
admissoes, deskgamentos; saide e seguranca do trabalho; pela capacitagao
dos agentes pabicos.
Unidade encamedada da admissao - exame admissional, elaboragao e
assinatura do contrato, anotagdes na CTPS, abertura de conta salano, geracao

Divisao de Pessoal Subalterna Simples Singular do ndmero de registro de ponto, arquivo de documentos e anotagdes CLT -

apuragao de ponlo - levantamento de faltas justificadas e injustificadas, atrasos,
esquecimenios, geragdo de horas para pagamento -, beneficios - vale transporte
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e vale-aimentagao -, folha de pagamento, e demissao - exame demissional,
rescisdo do contrato, anotagdes na carteira de trabalhos, calkulo dos valores de
acordo com o tipo de desligamento e acerto final,

Divisao da Casa do Servidor e

Unidade encarregada da gestao da Casa do Servidor, promover politicas e
atividades de medicina e seguranga do trabalho; promover politicas de apoio ao
servidor; combater as causas do absenteismo, gestao da medicina e seguranga
do trabalho, controlando o registro do servidor, prontuano com os exames

SESMT - i g penddicos, elaboragao dos instrumentos de esgonemia e seguranca do
trabalhador, bem como por controlar rigorosamente o cumprimento das regras
para uso de equipamentos de protecdo individual, em especial nas questies de
salubddade e penculosidade.

Unidade encarregada do planejamento, organizagio e execugao da capacitacio

Oviéns da Estoia de Governio dos recursos humanos da Prefeitura, através da oferta de cursos e treinamentos

o Gestdo Publica Subalterna Simples Singular dos agentes publicos, realzando também estudos, pesquisas e promovendo &
avaliago de desempenho do estagio probatorio e a avaliagao penddica dos
empregados publicos.

ANEXO D - TABELA 5

SECRETARIA DE FINANGAS - Classificagio e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO POSIGAO ESTATAL [ESTRUTURA| COMPOSICAO COMPETENCIAS
0 Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
Gabinete da Secretaria: Super 5 Singular esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a

respectiva missao da Secretaria; apoias o desenvolvimento de agbes que visam
dar suporte a0 exercicio das atribuicdes do Secretario; e oferecer subsidios ao

A
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Secretario, no sentido da formulagao de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia,

Departamento de Tesourana

Composta

Singular

Unidade responsavel pelo responsavel pelo fluxo de caxa da Prefeitura,
promovendo o controle didrio das entradas e saldas de recursos financeiros;
gestdo das contas bancarias da Prefeitura.

Dwvisao de Contas a Pagar

Subaltera

Simples

Singular

Unidade responsavel pelo controle do vencimento dos compromissos da
Prefeitura, como contas de consumo e pagamento de fomecedores, a fim de
evitar atrasos e multas.

Divisdo de Contas a Receber

Subaltema

Simples

Singular

Unidade responsavel pelo controle do pagamento das obrigacdes, se os boletos
que a empresa emitiu foram pagos no prazo e, se necessano, acionar os
mecanismos de cobranga

Divisao de Adiantamentos e
Suporte Interno

Subaltema

Simples

Singular

Unidade responsavel pelo regime de adiantamento; atender as solictagbes de
adiantamento dos orgaos da Prefeitura; Fiscalizar a execugao do adiantamento.

Departamento de Orgamento
& Contabilidade

Superior

Composto

Singular

Unidade encarregada da efaboragao do orgamento do Municipio, ouvindo as
Secretarias Municipais e a deliberagao do Chefe do Executivo; zelar para que os
recursos vinculados sejam aphcados conforme a sua destinagao, analisando e
projetando a despesa de acordo com a receita, possibilitando um ajuste de
despesas no decorrer do exercicio; realizar todas as atividades de registro
inerentes a contabilidade piblica.

Dwisdo de Orgamento

Subaiterna

Simples

Unidade encaregada da elaboragdo do orgamento do Municipio, cuvindo as
Secretarias Municipais e 2 deliberagao do Chefe do Executivo; zelar para que os
recursos vinculados sejam aphcados conforme a sua destinagdo, analisando e
projetando a despesa de acordo com a receita, possibilitando um ajuste de

despesas no decorrer do exercicio.

&
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Dwisdo de Contabilidade; Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel por realizar todas as atividades de registro inerentes &
contabilidade pablica.

Divisdo de Rendas Mobiliarias

& Imobiiai Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel pela administragao das disponibilidades financeiras do
Municipio.

Departamento de .
Administragao Tributasa Sapoy

Composto

Singular

Unidade encarregada do planejamento tributario; da programagao de
arrecadacdo de tributos e demass receitas municipais, bem como sua realizagao
pela cobranga administrativa e seu respectivo controle; estudo e a
regulamentagao da legisiagao tributaria; fiscalizagao e controle da aplicagdo da
legislagdo tributaria; julgamento de contencioso administrativo-fiscal em primeira
instancia.

Divisao de Auditoria Fiscal Subalterna

Simples

Sinqular

Unidade encarregada de subsidiar o Secretario de Finangas no planejamento
das agbes de fiscalizagdo, bem como no monitaramento do desempenho
econdmico dos contnbuintes na realizagado de operagdes fiscais que vise coibir a
pratica de ilicitos contra a ordem tributana, principalmente aquelas que afetam
diretamente a administragdo tnibutaria municipal

Divisao de Cadastro

Imobl Subalterna

Simples

Unidade encarregada de proceder ac langamento, a armecadagao e suas
respectivas taxas, dentro do prazo estabelecido; proceder aos calculos dos
tributos de competéncia, de acordo com os dados constantes no cadastro
imobiliario; providenciar a enfrega 20s contribuintes, diretamente ou por
qualquer cutro meio legal, dos avises de langamentos; providenciar o
lancamento de multas e outras sangdes de acordo com a lei em vigor, emitir
camés de IPTU (Imposto Predial e Territorial Urbano) IT (Imposto Territonal) e
Contribuicao de melhona; proceder aos cancelamentos de impostos, taxas,
multas e contribuicao de melhona, mediante processo administrativo apos
decisao final do Secretario de Finangas; emitir certidoes sobre valor venal de
imaveis e demais assuntos que digam respeite ao Cadastro Imob#ano;

promover a divulgacdo necessaria dos vencimentos, prazos para pagamento e
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outros avisos aos contribuintes; orientar os contribuintes no cumprimento de
suas obrigagdes, manter atualizado o cadastro de tributos imoblidrios perante o
fisco; emitir laudos de avaliaghes, assinando e conferindo as guias de ITBI acs
contribuintes; receber os processos de pedidos de isengdes de acordo com a
legislagdo vigente, executar outras tarefas correlatas

Divisdo de Cadastro Mobdidrio

Subaltema

Simples

Singular

Unidade encarregada de cadastrar os confribuintes da Taxa de Licenga e
Fiscalizagao de Atidade, do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN) e a Taxa de Uso do Solo, bem como a entrega do respectivo Alvara
apos o pagamento da taxa, proceder a autorizacao para impressao de
documentos fiscais dos contribuintes obedecendo a legislagao vigente; proceder
a alteragoes de atividades, enderecos e quadro societdnio no cadastro mobiliario
quando solicitado pelo contribuinte de acordo com a legislagio em vigor, expedi
certiddes negativas e de existéncia concernentes a tributos mobiliarios,
providenciar o comunicado e entrega aos contribuintes, apds despacho final dos
processos indefendos; providenciar os langamentos dos autos de infragao nos
termos da legislagao em vigor; providenciar os langamentos do 1SS de
construgao, quando da solicitagdo dos alvaras de construgio e entrega de
habite-se; cancelar cadastros e tributos, mediante processo adminisirativo com
decisao final do Secretario de Finangas; emitir guias de recolhimentos diversos
de impostos e taxas nao langadas; procader todos os langamentos, quando se
referir ao cadastro mobilianio, dentro dos prazos estabelecidos, apbcando a
legislacao tributana e de manewa pratica de controlar os contribuintes e definir
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as bases de cakulos dos tributos e emissao dos cameés; promover o
processamento das informacbes cadastrais, visando o langamento dos tributes e
controle dos contribuintes; orientar os contribuintes no cumprimento de suas
obrigages; receber os processos de pedidos de isengbes de acordo com a
legisiacdo vigente; executar outras tarefas correlatas a criténo do coordenador
fiscal e tributanio,

Unidade encarregada da gestao da divida ativa da prefeitura; negociar os

Divisao de Divida Ativa Subalterna Simples Singular ia o do Ohiiaxc oroater ta Bulntes.

ANEXO D - TABELA 6

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO, TECNOLOGIA E INOVAGAO - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e

Subalternos

ORGAO POSIGAO ESTATAL |ESTRUTURA| COMPOSICAQ COMPETENCIAS

0 Gabinete da Secretaria & a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretana, no sentido de cumprir com a

Gabinete da Secretana Superior Simples Singular respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atnbuicies do Secretano; e oferecer subsidios ao
Secretano, no sentido da formutacdo de diretrizes e prioridades de acao, na sua

126

2Z8r- 109/ -vEVE-Z9NZ-1 :01uswINoop op 061pod 0 swiojul 8 ,[eNbip 0jusWNIop
TepifeA, jul| - 1g°:Aobds 891 0ssad01d-a//:d1ny assaoe [eulBlIo OAINbIE 0 JoA NOJE BINJTRUISSE 91G0S S803eWIojUI 1910
eled 'dS301-2 BWSIISIS "'VIAIT 3A ONIT3IDUVIN [HNVIN -d0d FLNINTVLIOIA OAVYNISSY OLNINNDO0A 3d VIdOO


http://www.salto.spgov.br

O NI TS M
fTEARA D&

PREFEITURA 9 SALTO

Pagco Municipal - Avenda Trangutio Gamnre, n* 351, Distrto

~ hdusirid Santos Dumant, Salto'SP. CEP: 13 328.600

Tefetone. O (11) S602-8500
Site” www sa¥o sp gov br

D

area de competéncia.

Unidade responsavel pela formulagao, execugao e avaliagao de politicas piblicas
Departamento de Promogdo para o desenvolvimento econdmico sustentavel do municipio, prospeccdo de
do Desenvolvimento St Simpl Singular investimentos produtivos & apoio a empresarnos; responsavel pela prospeccao de
Econdmico & Apoio a Novos ' investimentos produtivos € apoio a empresanos, Promover o crescimento
Empreendimentos econdmico inclusivo e sustentavel, Construir infraestruturas resilientes, promover

a industrializacao inclusiva e sustentavel, e fomentar a inovagao,
- ) Unidade responsavel pela gestao do PAT - Posto de Amparo ao Trabalhador,
Trabalhador te:Apdo w2 Supenor Simples Singular promogao de cursos, treinamentos e capacitagdes a trabalhadores, visando a

empregabilidade.
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ANEXOC D -TABELA7

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO - Classificacio e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSIGAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSICAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas & Secretaria, no senbido de cumpnir com a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de acbes que visam
dar suporie a0 exercicio das atribuicdes do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretano, no sentido da formulag@o de diretrizes e prioridades de agdo, na sua
area de competéncia,

Departamento de Supervisdo
do Uso e Ocupagao do Solo

Supericr

Composta

Singular

Unidade encarregada de assegurar o controle, execucao e integragdo das
atividades das areas de aprovagao de projetos, de sequranga de edificagbes, e
de licenciamentos, de acordo com a Legislagdo, as politicas publicas e as
diretrizes fixadas; exercer o controle do uso do solo, da protecao da paisagem
urbana e das edificaces; desenvolver diretnzes em relagdo ao uso do solo, em
consondncia com o PDDI e demais instrumentos legais, controlar o
parcelamento do solo, dos desmembramentos, desdobros, arruamentos,
loteamentos, em todo territdrio municipal, analisar, aprovar e acompanhar a
implantacdo de empreendimentos habitacionais, industnais, comerciais e
agricolas, bem como aprovar plantas, acompanhar a execugao de edificagoes
na sua area de competéncia, conceder autos de conclusdo ou de conservagdo,
e aprovar demoligies; controlar o uso de imoveis, expedir certificados de uso,
fiscalizar a adequacdo as normas de seguranga, e de controle da poluigao
especialmente a visual e sonora; controlar a implantagao das atividades
comerciass nformass, regulamentando as atividades, cadastrando os
comercianies e desenvolvendo criténos para o exercicio dessas atividades;
exercer a fiscalizagdo; fiscalizar 0 uso e ocupagdo das areas de risco, conceder
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licenga para publicidade e funcionamento de atividades recreativas, esportivas e
institucionais; analisar e registrar a concessao de direito de pesquisa e
exploragao de recursos naturais no Municipio,

Departamento de
Planejamento e Projetos
Urbanos

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de estabelecer normas e padrdes para construgbes
reformas, em consonancia com o PODI e demais instrumentos de regulacdo;
planejar e articular com outros setores da Administragado Municipal, a
implantagao de mobilianio urbano; desenvolver diretrizes e normas para obras
em vias e logradouros plublicos, bem como para a adequagao do sistema viario;
, Indicar areas disponiveis para implantagao de projetos de habitacdo popular e
aterros sanitanos; desenvolver normas relativas ao controle da paisagem
urbana, poluicdo ambiental em todas as suas formas, reflorestamento e
arborizagio de vias e logradouros; desenvolver estudos com analise do impacto
territorial, ambiental urbanistico e socio econdmico de novos empreendimentos

-
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habitacionais comerciais ou industriais no Municipio; organizar e gerenciar 0
nventano, registro vigilancia e tombamento de imovels, paisagens notaveis e
areas consideradas de inferesse histdnco e arquitetinico.

Departamento de Habitagao

Superior

Simples

Singular

Unidade encarregada de atividades de execucdo, controle e fiscalizagao de
habitagdes populares, propondo, desenvolvendo e administrando projetos e
programas voltados para o atendimento das necessidades habitacionais da
populacao de baixa renda, de conformidade com o plano de governo da
Administracao Municipal; definir diretrizes e operacionalizar a captacio de
recursos para financiamento da habitagdo popular, bem como supervisionar a
implantagao dos programas de habitacéo e de regularizacao fundiania; akém de
outras tarefas e competéncias correlatas e delegadas pelo Chefe do Executivo

Departamento de Mobilidade
Urbana

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada de propor, gerir @ avaliar poliicas plblicas para o
desenvolvimento da mobilidade urbana sustentavel, integrada e eficiente,
prionizando a defesa da vida, a preservacao da sabde e do meio ambiente, regular
e fiscalizar o use da rede municipal de vias e ciclovias; regular, gerir, integrar e
fiscalizar os transportes coletvos e individuais de pessoas e de carga,
motorzados e ativos, incluindo o ftransporte escolar, no ambito de sua
competéncia; incentivar os deslocamentos ativos e a micromobilidade vinculada
a propulsdo de baixo impacto ambsental integrado & rede viana; planejar e
execular os servicos de transito e controle de trafego de sua competéncia, bem
como promover a educagio e a seguranca de fransito; executar atividades
compativels e comrelatas com a sua area de atuagao, bem como propor politicas
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plblicas para tornar nosso municipio mais inclusivo, seguro, resliente e
sustentavel, Propor politicas e planos integrados para a inclusao, a eficiéncia dos
recursos, mitigacao e adapiacdo as mudangas chimaticas e a resiéncia a
desastres ambientais

ANEXO D - TABELA 8

SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS - Classificagio e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO POSIGAQ ESTATAL | ESTRUTURA| COMPOSICAQ COMPETENCIAS
O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
. 3 respectiva missao da Secretana; apoiar o desenvolvimento de agbes que visam

oot o, Sacmiaria psfr Compaste S dar suporte ao exercicio das atribuigoes do Secretario, e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagdo de diretrizes e priondades de agao, na sua
area de competéncia.

Departamento de Obeas e , . Unidade encarregada da execugao das obras piblicas do Municipio; acompanhar

Servigos Urbanos: U Snplos 9 as obras, fiscalizar a execugao; analisar as medigoes.

Departamento de Manuten¢do ‘ . Unidade encarregada da manutengdo urbana; manutengao de pragas, passeios

Urbana Spenor Composta Sihgiar e leilo carrogavel.

Divisao de Pavimentacao Subalterna Simples Singular Unidade encamegada dos servigos de pavimentacdo das vias publicas da cidade.

Divisdo de Terapienagem Subalterna Simples Singular Unidade encarregada dos servigos de terraplenagem das obras do Municipio.

=
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Unidade encarregada dos servicos de manutengdo dos proprios municipais, dos

les_bo Lol Subalterna Simples Singular servicos de alvenaria e pintura, semalheria e hidraulica, manutengdo elétrica,

Predial c ! R
marcenaria e pintura nos proprios municipais.

ANEXO D -TABELA S

SECRETARIA DE CULTURA - Classificagdo e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos

ORGAO POSICAO ESTATAL |ESTRUTURA| COMPOSIGAO COMPETENCIAS
O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e nfegrar
esforgos das diversas areas infernas a Secretania, no sentido de cumprir com a
. . . . respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam

- v . - 2 dar suporte ao exercicio das atribuigdes do Secretario; e oferecer subsidios a0
Secretario, no sentido da formulagao de direfrizes e prioridades de a¢ao, na sua
area de competéncia.
Unidade encamegada de estabelecer diretnzes, formular, implementar e avaliar
a politica cultural do Municipio; gerencia as repartighes dedicadas a Cultura do

C . . , Municipeo, administrando os recursos humanos e materiais necessarios ao

% Cushucs Superky S Snguler funcionamento da reparticao € ao atendimento e prestagao de senigos a

populagao; gerencia o Conservatirio Municipal, o Museu Municipal, a Casa da
Cultura, a Sala Palma de Ouro, a Biblioteca Municipal

Divisao de Agao Cultural : e Co Singular Umt.lade encarregada da‘operamnazacao da politica cultural do Municipio e do
apoio #0s qrupos culturais
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Unidade encarregada da gestao das repartigies dedicadas a Cultura do
Divis3o de Aparelhos Municipio, administrando os recursos humanos e materiais necessanos a0
CWI;S ala Subalterna Simples Singular funcionamento da reparticio e a0 atendimento e prestacao de servigos &
- populagdo; gerenca o Conservatério Municipal, o Museu Municipal, a Casa da
Cultura, a Sala Paima de Ouro, a Bibloteca Municipal.
Departamento de Eventos - ; Unidade encarregada do planejamento, organizacie, execucao e avaliagao dos
Culturais Sopence mpes o eventos culturais do Municipio.
o -
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ANEXO D - TABELA 10
SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER - Classificagao e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos
ORGAO POSICAO ESTATAL | ESTRUTURA| COMPOSICAO COMPETENCIAS
0 Gabinete da Secretania & a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforcos das diversas areas internas a Secretaria, no sentido de cumpeir com a
Gabinete da Secretaria Superior Simples Singular respectiva missdo da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuictes do Secretario; e oferecer subsidios a0
Secretanio, para formulagao de diretrizes e prioridades de agao.
Depa Ao Adrminisiraivo Suped Compost Singuar m riaem:arrag.;ada pela gestao des recursos mateniais e humanos da
Divisdo de Logistica do ; . Unidade responsavel pelos suprimentos, equipamentos e transporte necessario
Esporte SHOR SR Singular |55 atividades esportvas.
Divisdo de Gestdo de Pragas " imol . Unidade encarregada da administragdo, manutencgao e fimpeza das pracas
Esportivas e o SR esportivas do Municipio.
Departamento encarregado da concepgao, planejamento @ execucao das
Departamento de Esportes e X politicas relativas a difusdo e fomento do esporte no ambito do Municipio, dos
Lazer Supssior Compoess S eventos e competicdes esportivas, das diversas modalidades esportivas e do
lazer.
Divisao de Eventos & bal . . Unidade encarregada da administragdo, manutengao e limpeza das pragas
Competigdes Esportivas N HRnpise 9 esportivas do Municipio.
Divisdo de Modalidades ‘ _ Unld.ade eWa pela dlfus?o das dwetsas.modaidados esportivas no
Exportives Subalterna Simples Singular ambito do municipio e das relagbes da Secretaria de Esporte e Lazer com as
pe respectivas Federagoes.
Divisdo de Lazer Subalterna Simples Singular Unidade encarregada dos aparelhos e atividades de lazer do municipio.
ANEXO D - TABELA 11

=

S
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SECRETARIA DE AGAO SOCIAL E CIDADANIA - Classificagio e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSICAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSIGAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

O Gabinete da Secretaria ¢ a unidade encaregada de coordenar € integrar
esforcos das diversas areas ntemas a Secretaria, no sentido de cumpnr com a
respectiva missdo da Secretaria, apolar o desenvolvimento de agbes que visam
dar suporie ao exercicio das atribuigbes do Secretanio; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagao de dretrizes e prioridades de agdo, na sua
area de competénca.

Departamenio de Assisténcia
e Inclusao Social

Superior

Composta

Unidade encarregada da manuteng@o da protegdo basica e especial da
Assisténcia Social da Prefeitura; administra as repartigdes encamegadas das
protecdes basica e especial, dotando-as dos recursos materiais @ humanos
necessarios a seu funcionamento, para atendimento a populagio e oferta de
servicos publicos,

Divisao de Proteg3o Basica

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da execucao das politicas piblcas de proteciio basica da
Assisténcia Social no Munwipio, gerencia os recursos materiais @ humanos
necessanios ao funcionamento dos Centros de Referéncia Social - CRAS,
garantindo seu funcionamento, o atendimento ao publico e a prestacdo de
servigos piblicos a populagao.

Divisao de Protegao Especial

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada da execugao das politicas de prote¢do especial e gestao do
Centro de Referdncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS, do Centro de
Referéncia Especial de Populagao de Rua - Centro POP, da Casa de Passagem,
da Repibiica de Mosos e de outras repartigbes que venham a ser criadas,
dedicadas 3 protegao especial, gerenciando 0§ recursos matenas e humanos
necessarios ao seu funcionamento, garantindo seu funcionamento, o atendimento

ao piblico e a prestacdo de servigos publicos a populagao,

=
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Divisao de Programas e
Projetos

Subalterna

Simples

Singular

Unidade encarregada do planejamento, organizacdo, beneficiamento, execugao
e avaliagdo dos programas sociais no ambito do municipio,

Departamento de Cidadania e
Direites Humanos

Simples

Singular

O Departamento de Cidadania e Direitos Humanos & a unidade encarregada dos
estudos, formulacdo e execugdo de politicas pablicas destinadas & promocao da
cidadania e dos direitos humanos no ambito do Municipio; encarregada também
de prestar apoio matenial @ humanos aos Consethos Municipais do Municipio da
area Social;, expedir convites e oficios; fazer publicar convocagdes e atas de
reunibes; fazer a guarda de atas, livros e documentos dos Conselhos Municipals;
agendar a utllizag3o de espagos publicos para a realizagdo de reunides e atos
pablicos.

ANEXO D - TABELA 12

SECRETARIA DE EDUCACAQ - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSICAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSICAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Supernior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretana € a unidade encarregada de coordenar e mtegrar
esforcos das diversas areas internas & Secretaria, no sentido de cumper com a
respectiva missao da Secretania; apoiar o desenvolvimento de agbes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuicies do Secretario; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagdo de diretrizes e prioridades de acao, na sua
area de competénca,

Departamento Administrativo

Superior

Composta

Singular

Unidade encarregada em prover 0s recursos materiais e gerenciais necessarios
ao funcionamento das Unidades Educacionais e da Secretania; planejar e adotar
providéncias junto & Secretaria de Admansstragao no que se refere as demandas
por suprimentos e servigos da rede de Unidades Educacionais e controlar o

sistema de apontamento, controle de frequéncia e pagamento do quadro de

136

2Z8r-109/.-7Evg-Z9NZ-1 :01uswnoop op obipod o awlojul 8 [enbip ojuswnoop
TepifeA, Mul - 1q°Aob-ds 221’ 0ssad0.d-9//:dny assaoe [euiblio oainbre 0 JaA NOJa vINJRUISSE 8100S Sagdew.oul 18190

eled 'dS3IL1-9 eWalsIS "VIANIT 3Ad ONITIDHVIN IHNVIN -HO0d FLININTVLIOIA OAVNISSY OLN3INNDO0A 3A VIdOD


http://www.salto.sp.gov.br

PREFEITURA @
SALTO

SALTO

YEaARA D
AMNSELMO DUARTE

P Municipal - Avenida Tranguilio Gianmini, n° 851, Distito
ustriad Santos Dumont, Sallo/SP, CEP; 13.320-800 )

Tektone 0 {11) 4602-8500
Site: www salfo sp gov by

pessoal da educagao.

Divisao Administrativa

Subaiterna

Simples

Unidade encamegada em dirigir os trabalhos dos Setores de Abastecimento e
Controle de Estogue, Convénios e Alimentagao Escolar, e das Divistes de
Manutencdo e Conservagao Predial e Licitagao, gerenciando os trabalhos para
cumprimento das metas tracadas na politica da Educagio, responsavel pelo
controle de todo o almoxarifado da Educagao, priorizando medxias de garantia
de produtns a rede municipal de ensino; responsavel pela observancia das
normas, prazos, metas e procedimentos dos convénios firmados na area de
educagao, tendo a fungio de conferéncia das prestagdes de contas e demais
regramentos pactuados, encarmegado em prover 0s recursos matenais e
gerenciais necessarnios da Alimentagdo Escolar, respondendo pelo processo de
gestao na elaboracio e distnbuicdo da alimentacao, devidamente equilibrada
nutnicionalmente nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino,

Divisao de Manutencio e
Conservagao Predial

Subaltema

Simples

Singular

Unidade encarregada em garantir a conservagao dos prédios da Rede Municipal
de Ensino, pramaovendo reparos, servigos elétricos, hidraulicos e de construgao
civil, assim como de limpeza e jardinagem,

Dwisdo de Apoio e Suporte
em Tecnologia da Informagao

Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel pelo controle e registro da documentagao relacionada a
wvida funcional dos servidores, acompanhamento da movimentagao do quadro de
servidores juntamente com o Departamento de Planejamento Educacional @
pela garantia da realizagao dos tramites documentais vinculados principalmente
ao sistema de apontamento, controle de frequéncia e pagamento do quadre de

pesscal da Secretana da Educacao
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Unidade encarregada em orientar @ acompanhar a elaboragao e implementacao
do Projeto Politico Pedagogice do Municipio junto as Unidades Educacionais,
tendo em vista a melhoria da qualidade da Educagao. Assessorar e estimular a
elaboragao de planos de agdo, a serem realizados pelas unidades escolares
com objetivo de enfrentar desafios do cotidiano escolar e supervisionar o
desenvolvimento do Projeto Politico Pedagdgico no Sistema Municipal de
Ensino, integrando-os as politicas e planos educacionais da Unido e do Estado,
quando sa fizer necessario.
Unidade responsavel por orientar e acompanhar as agbes pedagogicas
Divis3o de O S0 e relacionadas as avaliagdes internas e externas da Educagao Infantil, Ensino
Avaliacio Subaiterna Simples Singular Fundamental e EJA, supervisionar e acompanhar o processo de elaboragdo das
avaliagbes da Rede Municipal de Ensino, divuigar e monitorar os indicadores

Unidade responsavel por supervisionar, orientar e acompanhar regularmente o
desenvolvimento do processo pedagogico da Educagao Infantil, assessorar e
estimular a elaboragdo de projetos e planos de agao a serem realizados pelas
unidades escolares com o objetivo de enfrentar desafios do cotidiano escolar, no
que se refere a poliica municipal e programas de ensino relativos a Educagao
Infantit

Unidade responsavel par supervisionar, orientar @ acompanhar regularmente o
desenvolvimento do processo pedagogico do Ensino Fundamental dos Anos
Iniciais, onentar e acompanhar os convénios e programas estabelecidos pela
Secretaria da Educacio, assessorar e acompanhar as unidades escolares com
0 objetivo de enfrentar desafios do cotidiano escolar, no que se refere a politica
municipal

Departamento Pedagogico Superior Composta Singular

Divisao de Educagao Infantil Subaltema Simples Singular

Divisao de Ensino

Fundamental Anos Iniciais Subalterna Simpies Singular
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Divisao de Ensino
Fundamental Anos Finais,
EJA e Contabilidade

Subalterna

Simples

Singular

Unidade responsavel por supervisionar, onentar e acompanhar regularmente o
desenvolvimento do processo pedagdgico do Ensino Fundamental dos Anos
Finais e EJA, orientar e acompanhar 0s convénios e programas estabelecdos
pela Secretaria da Educagao, assessorar e acompanhar as unidades escolares
com o objetivo de enfrentar desafios do cotidiano escolar, no que se refere a

politica municipal,

Divisao de Apoio a Gestao de
Pessoas

Subalterna

Simples

Unidade responsavel em desenvolver normas, procedimentos e estratégias de
curto, médio e longo prazo em conjunto com 0§ SeUs superiores e com a
Secretaria de Administragao, orlentando e supervisionando os procedimentos
administrativos das Unidades Educacionais da rede municipal, especialmente no
que se referir a administragao e pagamento de pessoal @ acompanhamento e
controle da vida funcional dos servidores periencentes ao seu quadro.

Departamenio de
Planejamento e
Monitoramento Educacional

Composta

Unidade encarregada em coordenar e gerenciar o processo de planejamento da
demanda de vagas e quadro funcional da Secretaria, viabilizar a impiantagao da
Politica Educacional do Municipio, considerar informagbes sobre a execucio
dos servicos, agdes e ocoméncias da Educagio na area de abrangéncia da
Prefestura, assegurar os fluxos pré-definidos, estabelecer priondades para
reforma, ampiagao e construgao de prédios educacionais, bem como monitorar
os Indicadores e metas educacionais do nOSSO MUNICipio,

Divisao de Planejamento de
Vagas

Subalterna

Singular

Unidade responsavel pelo controle das vagas e demandas em fodas as
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino

Divisdo de Transporte Escolar

Subaltema

Simples

Singular

Unidade encarregada pela gestao de contratos e administragio da frota de
veiculos da Secretaria Municipal de Educagao e controle de usuanos do
sistema; responsavel pelo acompanhamento da prestacio de senigo proprio e
terceirizado do transporte escolar e verificagao do cumprimento das exigéncias
legais vinculadas aos veiculos, condutores e monitores; responsavel pelos

oegamentos vinculados a manutengao preventiva e corretiva e acompanhamento
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da execucdo dos senvicos

Unidade responsavel pela gestdao do Centro Municipal de Atendimento
Educacional Especializado; responsavel por supervisionar, orientar e

m&:: i;: d(:ostao “ acompanhar regularmente o desenvolwmenp na perspectiva da Ec.lu@géo

Alendimento Educacional Supenior Simples Singular Inclusiva, assegurar o acesso, a permanéncia, a quakdade e o direito a

Especiakzado aprendizagem dos alunos da Educagao Regular, apoiar, complementar e
suplementar os servigos educacionais nas escolas da Rede Municipal de
Ensino.
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ANEXO D -TABELA 13
SECRETARIA DE SAUDE - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO POSICAO ESTATAL [ESTRUTURA| COMPOSICAQ COMPETENCIAS

O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas intemas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missdo da Secretana, apoiar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atnbuicbes do Secreldrio; e oferecer subsidios ac
Secretano, no sentido da formulagdo de diretrizes e prioridades de agdo, na sua
drea de competéncia.
O Departamento Administrativo da Salde € a unidade responsavel pelo
. > faturamento, pela logistica, pelo transporte, pelas especificagbes e orcamentos
gzgzmem b oo Superior Composta Singular das compras e confratos, pela gestao de contratos e do regime de organizagdo
social, pela gestdo de pessoas € suporte de tecnologia da Informagdo da
Secretaria Municipal de Satde

Gabinete da Secretania Supenor Simples Singular

A Divisdo de Captagdo de Recursos / Conwvénio é a unidade responsavel pelo
controfe e apuragio dos recursos onundos do convénios Federais e Estaduais,
Subalterna Simples Singular bem como as Emendas Parlamentares Impositivas na esfera Municipal, bem
como a Prestacdo de Contas desses recursos e demais prestacao de contas em
geral

Divisao de Captagao de
Recursos e Convénios

A Divisao de Fmangas é responsavel pela elaboracio de cronogramas fisico de
desembolso, preenchimento do Sistema de Informagdes em Orgamentos Publicos
Divisao de Finangas Subalterna Simples Singular de Saide - SIOPS, planejamento e acompanhamento financeiro, ajuda na
elaboracdo da Lel Orgamentaria Anual, recebimentos das Notas Fiscais da
Secretaria de Saide, dentificacao das dotagdes orgamentanias vigentes,

Ve
§- g 141

2z8r0-109/-7eva-Z9NZ-v :0luswindop op obIpod o awloul
3 [eubip ojuswnaop JepieA, Jul| - Ig-Anob-ds a1 ossadolid-a//:dny assade [eulblio oAinbie 0 JaA NOJa vINTRUISSE 8100S Sagdew.loul

1810 eled 'dS3D1-8 eWalSIS 'VIAIT IA ONITIDHVIN IHNVYIN :d0d FLNINTVLIOIA OAVYNISSY OLNINNDO0A 3A VIdOD


http://www.salto.sp.gov.br

PREFEITURA Q
SALTO

SALTO

fEhua DFE
ANSTLMO DUARTE

Pago Municlpal - Avernsca Trangulo Glanoini, n* 861, Distrito
.ammm- Sandas Dumont, Salta/SP, CEP 13.329-600

Telefone: 0 (11) 4602-8500
Site: www salo 1o gov, &y

Divisdo de Logistica e
Manutengdo

Subaltema

Simples

Singular

A Dwisao de Logistca @ a unidade responsavel pelo gerencaamento,
armazenamento e distribuicio de supnmentos e insumos, bem como pela
organizagao dos fluxos de remessa de documentos intemos da Secretaria de
Saude, realizando o transporte dos mesmos entre @ Secretaria de Sadde e as
Unidades de Saixde que fazem parte da sua estrutura. E responsavel também
pelo recebimento, inclusdo de patnmdnio e manutencdo dos equipamentos
adquiridos pela Secretaria de Salde.

Divisdo de Transporte

Subalterna

Simples

Singular

A Divisdo de Transperte & a unidade responsavel pelos veiculos e manutengao
da frota da Secretana Municipal de Saude; implementar rofinas administrativas de
manutencao preventiva da frota bem como a manutencgdo da regularidade dos
documentos de licenciamento dos veiculos oficiais; receber e encaminhar as
Notificagdes de Infragao de Transito refativas & frota ao Diretor de Departamento
Administrativo da Salde; supervisionar e controlar em patios proprios, a guarda
de veiculos oficiais locados e cedidos; receber e supenvisionar relatorios dianos
referentes @ movimentagdo de veiculos oficiais no atendimento as demandas da
Secretaria Municipal de Salde, pravidenciar a substituicdo de veiculos que
apreseniem problemas mecanicos ou oulros, apds verificacao da necessidade,
desde que haja disponibiidade; manier controle das careiras de habilitag3o dos
motoristas de veiculos, de acordo com legisiagao vigente.

Divisao de Gestao e
Planejamento

Subalterna

Singular

A Divisao de Especificacdo e Orgamento é a unidade responsavel pela
especificacio e pesquisa de pregos das aquisigbes da Secretaria de Sadde;
imposta nos sistemas de dados as solictagbes de compras e 0s mapas de pregos
das aquisicbes; elabora declaracbes de impacto e cronogramas fisico financeiros.
A Divisdo de Gestao de Contratos e do Regime de Organizaggo Socia! é a
unidade responsavel pefa gestdo dos contratos administrativos e contratos de
gestdo firmados pela Secretaria Municipal de Salde, acompanhar a execucdo
confratual, solictando & notificagao e aplicagdo de penalidades a Divisao de
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Contratos da Secretaria de Administracdo; propor a renovagdo dos contrato,
Instruindo com a pesquisa de pregos e encaminhando ao setor competente,

Divisao de Apolo 3 Gestdo de

h Baiions Subaterna

Singular

A Divisdo de Apoic 4 Gestao de Pessoas & a unidade responsével pela gestao de
pessoas no ambito da Secretana de Sadde, em apoio ac Departamento de Gestao
de Pessoas da Secretaria de Administragdo; controla as solicitacdes de férias e
abonadas dos empregados, solicita a realizacdo de trabalho em regime
extraordinaria.

Departamento de Atendimento Superior
a Saiide o

Composta

Singular

O Departamento de Atendimento & Salde é a unidade responsavel pela gestao
do Faturamento, Regulagso e Programas da Secretania de Saude

L Divis3o de Regulagao Subaiterna

Simples

Singular

A Divisdo de Regulacido € a unidade responsavel pelo gerenciamento das
demandas de agendamentos para a Atengao Especializada tanto no &mbito
municipal quanto no estadual. Trata-se de unidade que recebera as guias com
solicitaghes de consultas, exames e procedimentos, e realizara os agendamentos
e remessas das guias para as Unidades Basicas de Saude.

Dwisao de Faturamento Subalterna

Simples

A Divisdo de Faturamento é a unidade responsavel pelo controle e apuragao, por
intermédio dos sistemas de registro de informagdes de produgdo dos servigos
realizados pelo Poder Pablico Munwipal, para recebimento dos recursos
provenientes do convénio do Sistema Unico de Salde.

Divisao de Sistemas da

Informac3o Subaltema

Simples

A Divisdo de Sistemas da Informagio & a unidade responsavel pelo
gerenciamento e suporte de todos os Sistemas de Informacdes utilizados para
cadastramento, registro da produgdes. indicadores e demass dados da Secretana
de Saude, nas esferas Federal, Estadual e Municipal; responsavel pela criagao e
liberacdo de kgins e controles de acessos, além de realizar tremamentos e
capacitagbes para os servidores da Rede Municipal de Sadde.
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Quvidoria da Satde

Subalterna

Simples

Singular

A OQuvidoria da Salde & a unidade responsavel pelo gerenciamento das
demandas de Ouvidora Municipal, bem como as onundas do Ouvidor SUS e
demais canais de owvidoria existentes nas esferas Federal e Estadual.

Departamento de Atengao

Basica

Superior

Simples

Singular

Departamento de Aten¢do Basica Superior Simples Singular O Departamento
de Atengdo Basica € & unidade responsavel pelo atendimento inicial dos
municipes no Sistema Unico de Salde; orienta sobre a prevencio de doencas;
gerencia a Estratégia de Salude da Familia (ESF); administra as Unidades Basicas
de Saude (UBS's).

Departamento de Atencao
Especializada

Superior

Composta

O Departamento de Especialidades é a unidade responsavel pela alengdo
secundaria; pelos servigos especiaizados em nivel ambulatonal e hospitalar, com
densidade tecnolbgica intermediaria entre a atengao primaria e a terciaria;

Departamento Médico

Superior

Simples

O Departamento Médico @ a unidade responsavel pelo acompanhamento,
supervisdo e avaliacdo de todo o trabalho de atendimento médico de nossa rede
basica

Departamento de Vigilancia
em Sadde

Superior

Simples

O Departamento de Vigitancia em Salde é a unidade responsavel pela promogdo
e protecdo da sadde da populagdo com agbes de prevengdo € controle de
doengas e agravos; intervem nos riscos decorrentes da produgso e do uso de
produtos e servicos sujedtos a wigilancia sanitania; dos nscos a sadde decormentes
de determinantes ambientais, elabora e executa as politicas municipais de
Vigilancia Epidemiologica, Sanitania, e de Zoonoses.

Divisda de Vigilncia
Egsdemiologica

Subaltema

Composta

Singular

A Divsao de Vigilancia Epidemioldgica & a unidade responsavel pelo
planejamento, a supervis3o e o controle das agdes de vigildncia epidemiologica,
de controle de doencas transmissiveis, bem como a coordenagao das politicas de

imunizagao desenvolvidas no Municipio
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o Q
A Divisao de Vigiancia Sanitaria & a unidade responsavel pela politica de e
fiscalizagdo de sadde piblica nos estabelecimentos sujeitos ao controle sanitario B Z
no Municipio; planeka agbes de vigilancia sandaria de forma integrada com as s g
areas da Secretaria Municipal de Saude, em consonancia com as diretrizes do Lo
Sistema Unico de Salide - SUS; desenvolve agdes de prevencao e de s<%
Divisdo de Viglancia Sanitania Subalterna Simples Singular intervenco, visando minimizar os problemas sanitanos e ambiental, causados S08
pela inobservincia das normas sanitrias e ambientais; desenvolve agdes de 2 =
onentacao da consciéncia sanitana e ambiental, bem como comunicar o risco §§§
sanitario & populagdo; promove o monitoramento das condigoes sanitanas de g9kt
produtos, ambientes, servigos de salde e salde ambiental; realiza a vigildncia 8%‘ z
de fatores ndo biologicos, relacionados & saide ggrj
A Divisao de Zoonoses € a unidade responsavel pela elaboragdo e a coordenagao g % %
das politicas de controle de zoonoses e doengas vetoriais, bem como a geréncia §2%
e a coordenagao das atividades de vigilancia em zoonoses desenvolvidas pela t% c
Secretaria Municipal de Saude; planeja, orlenta e controla a execugdo das §§ =
Diwisao de Zoonoses Subalterna Simples Singular atividades de vigilancia em zoonoses, elabora e coordena politicas de controle de wa 2
zoonoses e doencas vetodais, de animais sinantropicos e pegonhentos; identifica § § E
os fatores de risco de doengas e de agravos a salde, decorrentes do amblente e 5‘%’%
das atividades produtvas; promove e coardena estudos e pesquisas aplicados na Q‘ﬁ o
area de vigilancia e controle de zoonoses ggé
A Divisao deEndemias & a unkiade responsavel pelo planejamento, a supervisao ii
Divisdo de Endemias Subalterna Simples Singular e 0 controle das aghes de controle de doengas transmissiveis, bern como a 2o
coordenagao das politicas de imunizacao desenvolvidas no Municipio. 53
= : . Lo
Departamento de Suporte < : A E 2 unidade responsavel pelo gerenciamento das unidades de Assisténcia 85
Profilatico e Terapéutico S Sl Singuar | srmacauie, de Resbilitacao Fisioterapica ¢ Ocupacional ® Satide Bucal, 50
.
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SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL - Classificagao e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSICAQ ESTATAL | ESTRUTURA

COMPOSIGAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretania é a unidade encamegada de coordenar € integrar
esforgos das diversas areas internas & Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretaria; apoiar o desenvolvimento de acbes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuigbes do Secretano; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulacao de diretrizes e pricridades de agao, na sua
area de competéncia

Corregedona Geral da Guarda
Civil Municipal

Superior

Singular

A Corregedoria Geral da Guarda Civil Municipal é a unidade encarregada de
apurar as mfragbes disciplnares atribuidas aos servidores integrantes do Quadro
dos Profissionais da Guarda Civil Municipal de Salto, realizar visitas de inspe¢ao
e comeigoes extraordinanas nas unidades da Guarda Cavil Municipal de Salto,
apreciar as representacoes que |he forem dingidas relativamente a atuagao
irregular de servidores, integrantes do Quadro dos Profissionais da Guarda Civil
Municipal de Salto; e promover o levantamento sobre o comportamento ético,
social e funcional dos candidatos a cargos na Guarda Civil Municipal de Salto,
bem como dos ocupantes desses cargos em estagio probatirio e dos indicados
para o exercicio de chefias, observadas as normas legais e regulamentares
aplicaveis.

Guarda Civil Municipal

Superior

Composta

A Guarda Civil Municipal, corporagao uniformizada e ammada, € a unidade
encamegada de exercer vigildncia diutuma dos bens, servicos e instalacdes
municipais, e, nos limites das suas finalidades constitucionass e legais, socorrer a
populacdo nos casos de necessidade em cooperagao com os orgaos de Policia,

Divisao de Seguranga
Institucional

Subaltema

Simples

Unidade encarregada de supervisionar, coordenar, executar e avaliar as medidas
de protegdo adotadas em favor de agentes politicos e servidores pablicos em
sentido amplo do Municipio.
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$8
30
A Divisdo Operacional & a unidade responsavel pelo gerenciamento das ;g
operagoes da Guarda Civil Municipal, fixando escalas e ordens de Semvico; =0
Divisao Operacional Subalterna Simples Singular responsével pelos inspetores regionass, encarregados das atividades da GCM em g o
determinada regido da cidade, coordenando os esforgos de vigilancia dos bens, 2 g
servigos e instalacdes municipais nos limites geograficos da inspetoria. L ,%
= @
Diviséo de Controle - A Divisao Operacional é a unidade responsével pelo acompanhamento das 53
: balterna 3
Operacional P e Singuiar | speraces da Guarda Civil Municipal. =
A Inspetoria de Ensino é a unidade encarregada pela formulacio e aplicagao de §§§
Ty S . instrugbes, treinamentos e capacitagbes dos guardas civis municipais, para S a=
Divisao de Ensino Subalterna mples 1
’ o Sl aprimoramento dos recursos humanos da corporagdo e em atengdo as Leis e 5?_:%
regulamentos que dos 6rgacs de controle. 8875
n O
O Departamento de Transito é a unidade encarregada por coordenar, realizar a 3 3R
fiscalizagao de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis pelas i% >
Departamento de Transito Superior Simples Singular infragdes previstas no CTB e de sua competéncia, arrecadar valores provenientes E > 5
de estada e remog@o de veiculos e objetos, bem como das infragdes de transito g,’% g
relacionadas ao condutor e veiculo. o % 3
WA M
0 Departamento de Gestao Administrativa & a unidade encamegada dos recursos =
Departamento de Gestao Suad humanos e materiais da Secretaria; controla as férias, abonadas, atestados e 850
Administrativa Composta Singeer apontamento dos recursos humanos da secretana; especifica as compras e QE E
lictagdes; realiza orgamentos; faz requisigdes ao almoxanifado. Ng <
A Divisdo da Defesa Civil & a unidade encarregada das agbes preventivas, de 5o
Divisao da Defesa Civil Subalterna Simples Singular socorro, assistenciais e recuperativas, destinadas a evitar ou minimizar os Zg
desastres, preservar 0 moral da populacdo e restabelecer a normalidade social. E;) ot
. ; . A Supervisdo da Junta Mitar & a unidade encarregada pelo alistamento militar no 20
isdo da J ilitar ]
Superv unta M Subalterna Simples Singular Ambiko do Municipio-8 infegra o Si do Servico Miltar A —— % @
g
=9
o=
£
Bg
=
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ANEXO D - TABELA 15

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE - Classificagdo e Competéncia dos Orgdos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSIGAO ESTATAL | ESTRUTURA

COMPOSICAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretaria

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretana é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforgos das diversas areas internas 3 Secretana, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretaria, apolar o desenvolvimento de agdes que visam
dar suporte ao exercicio das atribuigdes do Secretano; e oferecer subsidios ao
Secretario, no sentido da formulagio de diretrizes e prioridades de agao, na sua
area de competéncia.

Departamento de
Planejamento Ambiental

Superior

Simples

O Departamento de Planejamento Ambiental @ a unidade encarregada do
promover a articulagdo entre os vanios segmentos da sociedade e do poder
publico, incorporandeo-0s ao processo de planejamento ambiental, participar da
gestdo de areas sob protecao especial ou de interesse ambeental estratégico,
formular e propor diretrizes para disciplinar 0 uso dos recursos ambientais;
subsidiar a elaboragdo das politicas plblicas quanto as questdes ambientas; e
elaborar planos de acéo e de desenvolvimento sustentavel, bem como adotar
mediias para combater as alteragoes climaticas em nivel local e os seus impactos
am nosso municipio.

Departamento de Gestao

Superior

O Departamenio de Gestdo € a unidade encamegada dos servigos ambientais
prestados peia Prefeitura Municipal como limpeza urbana, manutencdo de

parques, pragas e logradouros publicos, e pela gestao de residuos.

Divisao de Controle Ambeental Subalterna

Singular

A Dwisdo de Controle Ambiental é a unidade encarregada dos servigos
ambientais prestados pela Prefetura Municipal como limpeza urbana,
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manutengao de parques, pragas € logradouros pablicos.
Dwisao de Gestdo de . . A Divisao de Gestdo de Residuos & a unidade encarregada pela gestdo de
Residuos Subalterna Simgplas Singular suihfiing wilns

O Departamento de Protecdo Animal & a unidade encamregada da politica de
Departamento de Protecio : ! 4 protecdo animal do Municipio; coordena as agdes de fiscalizagdo; gere o Cand
Animal Su - S Municipal; promove campanhas de erradicagdo de zoonoses em congunto com a

Secrefania de Saude; promove a posse responsavel dos animais,

O Departamento de Licenciamento Ambiental é a unidade encarregada de
Departamento de 8 promaover o licenciamento ambiental municpal de empreendimentos e atividades
Licenciamento Ambiental P Smpe o que causem ou possam causar impacto ambiental local, assim como renovar

periodicamente as licengas de operagao concedidas
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ANEXO D - TABELA 18

SECRETARIA DE TURISMO - Classificagao e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos

ORGAO

POSICAO ESTATAL

ESTRUTURA

COMPOSIGAO

COMPETENCIAS

Gabinete da Secretarna

Superior

Simples

Singular

O Gabinete da Secretaria é a unidade encarregada de coordenar e integrar
esforcos das diversas areas intemas a Secretaria, no sentido de cumprir com a
respectiva missao da Secretana; apoiar o desenvolvimento de aghes que visam
dar suporte ac exercicio das atribuigbes do Secretario, e oferecer subsidios ao
Secretano, no sentido da formulagao de diretrizes e prioridades de agdo, na sua
area de competéncia.

Departamento de Tunismo

Simples

Singular

Unidade encamegada de gerr e coordenar analise das caracteristicas
econdmicas, sociais, cullurais e geograficas do Municipio, objetvando o
desenvolvimento e o fomento do turismo; organizando e apoiande a realizagao de
aventos com finalidade de ddundir os atrativos turisticos, promovendo o aumento
no fluxo de visitantes, utilizando todes os meios necessarios para divulgacdo dos
atrativos e eventos inseridos na realidade local, zelando pela manutencao e
conservagao do recinto des Parques e Complexos Turisticos; e, assegurar o
desenvolvimento das agdes do Conselho Municipal de Turismo.

Dwisdo de Acompanhamento
& Planejamento do Turismo

Subaltemo

Simples

Singular

A Divisdo de Plangjamento do Tunsmo & a unidade encarmegada da coleta de

dados, realizacao de estudos para formulagao de politicas piblicas, atualizagdes
e revisdes do Plano Diretor de Tunismo.

Dwvisao de Parques e
Atrativos Turisticos

Subalterno

Simples

Singular

A Diviso de Parques e Atrativos Turisticos & a unidade encarregada da zeladoria
e manutengao dos parques e atrativos turisticos do Municipio, mantendo-0s em
condigdes de funcionamento,
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ANEXO D - TABELA 17
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - Classificagdo e Competéncia dos Orgaos Superiores e Subalternos
ORGAO POSIGAO ESTATAL | ESTRUTURA| COMPOSIGAO COMPETENCIAS
Unidade encamregada de coordenar @ integrar esforgos das diversas areas
intemas da Procuradornia, no sentido de cumprir com sua respectiva missao;
Gabinete da Procuradona Superior Simples Singular apoiar 0 desenvolvimento de agoes que visam dar suporie ao exercicio das
atribuicbes do Procurador Geral do Municipio; e oferecer subsidios para a
formulagao de diretrizes e prioridades de agao, na sua area de competéncia,
Unidade responsavel pela coordenagao dos trabathos dos procuradores; distribui
4 ; . 0s feitos entre os procuradores, designando a area uridica de atuacdo de cada
Procurdors Subaltermo S0 S um deles; responsavel pelo apnmoramento iécnico e peofissional do quadro de
funcionarios da PGM.
De TR O Departamento de Apoio Técnico € a unidade responsavel por oferecer os
Té pa_ . Subalterno Simples Singular subsidios 1ecnicos necessanos aos procuradores quanto a pesquisa de doutrina,
o jurisprudéncia e legislagao.
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ANEXO E - ATRIBUICAOQ DOS CARGOS EM COMISSAO, FUNCOES DE CONFIANGA E FUNCOES GRATIFICADAS

ANEXO E - TABELA 1
Cargos em Comissdo
Cargo Ref. Aplicagao Requisitos Atribuicoes
Assessor de Cerimonial Fre N:Imente
ferencialmente
Assessor de Eventos Ers NS | - Assessorar 0 seu superior imediato nos assuntos que Ihe forem designados;
Il - Assistir o seu supenor imediato na organizagao € no funcionamento do 6rgao,
Assessor de Eventos Il - Auxiliar 0 seu superior imediato em suas relagbes com os subordinados;
Culturais Nivel Superior |\ _ assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e
deliberados nas reunides em que participe o superior imediato;
. Preferenciaimente |V - Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do supernor imediato;
i binete
Assessor G ARIT e NS VI - Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados
pelo superior imediato;
Assessor de Gestdode | .o Superior | VIl - Assessorar na manutengao e organizagao de arquivos de documentos,
Pessoas papéis e demais materiais de interesse do orgdo;
. . VIl - Controlar e assessorar a tramitago de documentos, progefos, processos e
Nive! Técnico ou
Assessor de Licencamento Superior demandas de interesse do 0rgao;
Assessor de Licitagcdes Pmkm:: '
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Assessor de Relagbes | Preferencialmente
Institucionais NS
Assessor de Relagbes | Preferencialmente
Publicas NS

Assessor de Transio Nivel Supenor

Assessor Econdmico Nivel Supenor
| - Elaborar, atualizar, difundir e executar a Estratégia de Relagdes Institucionais da
Prefeitura da Estancia Turistica de Salto,
I - Amplar o didlogo e aprimorar o relacionamenio com os pblicos internos e
externos,
Il - Promover a gestao de riscos associados as relagbes insttucionals;
IV - Coletar informagbes de carater politico, a fim de subsidiar a elaboragdo de
estudos, propostas e recomendagdes ao Chefe do Executivo;

Assessor Especial Cc4 Relagdes Institucionais Nivel Superior |V - Prestar atendimento preliminar, quandc necessano, ao plblico que se dirigir ao
gabinete;
V1 - Participar da formulac3e de politicas piblicas e elaborar estratégias de relagdes
govemamentais,
Vil - Monitorar agdes governamentais (Executivo, Legisiativo e Judiciario) com
potencial impacto institucional,
VIl - Mapear processo de decisdo e organizar agenda de reunides e de trabalho dos
drgdos envolvidos no processo de decisdo politica;
Auditor Médi C5 Nivel Superior na || - Realiza o confrole, avaliagao e auditoria, aldm de executar a revisao tecnica de
ditor Madios g i Area Médica  |faturas emitidas pelos prestadores de senvigos médicos conveniados ao SUS.
Sz
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| - Exercer o controle e a avaliagdo das agdes internas a Secretaria, no senfido de

integrar, racionalizar e conferir agilidade as a¢des internas e da competéncia da

Secretaria;

Nivel Superior  |Il - Desenvolver executar e controlar, em conjunta com os Diretores de

Departamento, o plano de metas da Secretana;

Iil - Estabelecer contato com demais orgaocs da Administragdo Municipal, no sentido

de coordenar agdes intemas referentes as interfaces da Secretaria,

IV - Acompanhar a execugdo orgamentaria da Secretaria responsabilizando-se em

especial peb planejamento de suas despesas e organizando sistematicamente seu

processo de prestacao de contas, interna e extermamente quando for o caso,

V - Garantir a administragao dos recursos finance#os matenais e humanos da

Nivel Médio. com Secretaria, assegurando a seus 0rgaos o apoic administrativo e 0s servigos
reconhecida complementares necessanos a realizagio de suas competéncias,

Cultura atuacdo VI - Manter e operar o sistema de protocolo, expediente e arquivo da Secretaria;

expeniéncia no setor VIl - Organizar e acompanhar o desenvolvimento das atividades de zeladona,

cultural manutengao, transporte e suprimento da Secretaria;

Vil - Acompanhar o andamento dos contratos e convénios afetos as atividades da

Saecretania,

IX - Representar ou substituir o Secretano quando solicitado, bem como na sua

auséncia ou impedimento.

Chefe de Gabinete C4

2z8r-104.-7eva-Z9NZ-1 :01uswnoop op obIpod 0 awoul
9 ,[enBip ojuswnoop JeplfeA, Jul| - 1q°Aob ds 821 0ssad0.d-a//:dny assaoe [eulblio oAINbIe 0 J19A NO/s BINTRUISSE 81q0S Sagdewloyul

| - assistir a0 supenor imediato nos assuntos disciplinares,

: Il - manifestar-se sobre assuntos de natureza disciplinar que Ihe sejam submetidos,
Cormagedor da Gu|an!a o c-2 - v [s)::::m s bem como indicar a composigao das Comissoes Sindicante e Processante;
Municipa 1l - dirigir, planejar, coordenar e supervisionar as atividades da Corregedoria;
IV - apreciar e encaminhar as representacdes que |he forem dinigidas relativamente
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a atuacdo irregular de servidores;

V - responder as consultas formuladas pelos 6rgaos da Administragdo Plblica sobre
assuntos de sua competéncia;

Nivel Superior em VI - praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicdes e

Corregedor Geral C-2 . Direita competéncias do Departamento ou dos servidores subordinados;

VIl - proceder, pessoalmente, as cormeigoes nas Comissoes Sindicante e
Processante que lhe s30 subordinadas;

VIl - propor a aplicacao de sangbes disciplinares, na forma prevista em lei ou
regulamento;

| - Exercer atividades de confianga do titular da pasta no dmbito do 6rgdo ao qual
esta vinculado;

Il - Dirigir, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas pelos orgaos que Ihe
$80 subordinados, com o objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus
servigos, adotando as medidas necessanas para essa Consecugao;

Il - Encaminhar anualmente ao seu superior, relatdrios sobre oS servigos
executados pelos drgaos sob sua direcdo,

IV - Sugerir & solicitar ao seu superior s providéncias que julgar necessarias para
propiciar ou manter o bom andamento dos servicos sob sua diregdo;

V - Propor ao seu superior 2 instaurago de sindicancias ou inquéntos
administrativos sobre irreqularidades ocorridas no seu 6rgdo;

VI - Aprovar a escala de férias dos empregados dos orgaos que lhe sao
subordinados, bem como submeter ao superior proposta para antecipagao ou
prorrogacde do expediente normal de trabalho;

VI - Prestar ao supenor informagao e esclarecimento a respeito de assuntos do
0rgao ou que devam subir a consideracao superior,

VIil - Promover reunides periodicas de coordenagao entre seus subordinados com o
objetivo de tragar diretrizes, resolver dividas, cuvir sugestdes e discutir assuntos de

§{ = —d 155

Diretor de Departamento | C-2 - Nivel Superior
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inferesse do 0rgdo,
IX - Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organzacional.”

Diretor de Departamento

C-5

Nivel Supenor na
Area Médica

| - acompanhamento, supenvisdo e avakacao de todo o trabalho de atendimento
médico de nossa rede basica

It - Exercer afividades de confianga do fitular da pasta no ambito do orgdo ao qual
esta vinculado,

|1 - Dirigir, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas pelos orgdos que Ihe
sdo subordinados, com o objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus
servigos, adotando as medkias NEcessarnas para essa Consecugao,

IV - Encaminhar anualmente a0 seu supenor, relatorios sobre os services
executados pelos 6rgaos sob sua dire¢do;

V - Sugerir e solicitar ao seu superior as providéncias que julgar necessarias para
propiciar ou manter o bom andamenio dos servigos sob sua diregao,

V1 - Propor ao seu superior 4 instauragao de sindicancias ou inquéritos
administrativos scbre irregularidades ocomdas no seu 0rgao;

Vil - Aprovar a escala de fénas dos empregados dos 0rgaos que lhe sao
subordinados, bem como submeter ao superior proposta para antecipagao ou
prorrogacao do expedeente normal de trabalho,

Vil - Prestar ao superior informacgao e esclarecimento a respeito de assunfos do
orgao ou que devam subir & consideraco supenor,

IX - Promover reunides peniddicas de coordenacao entre seus subordinados com o
objetivo de tragar diretrizes, resolver duvidas, ouvir sugestdes e discutir assunios de
interesse do Grgao,

X - Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas 2 sua especialidade e ambiente organizacional.
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Nivel Superor
Departamento de
o3 Tesouraria
Nivel Superior,
escolhido entre os
empregados
efetivos do
Departamento de Municipio
Orcamento e Contabiidade

| - Exercer atividades de confianga do titular da pasta no ambito do orgao ao qual
esta vinculado;

|1 - Dingir, coordenar & controlar as atividades desenvolvidas pelos orgaos que lhe
sdo subordinados, com o objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus
servigos, adotando as medidas necessarias para essa Consecugao,

Il - Encaminhar anualmente ao seu superior, relatones sobre 0s servigos
executados pelos 6rgaos sob sua diregao;

IV - Sugerr e solicitar a0 seu superior as providéncias que julgar necessanas para
propiciar ou manter o bom andamento dos senigos sob sua diregao;

V - Propor a0 seu superior 3 instauragao de sindicancias ou inquéritos
administrativos sobre irregulandades oconidas no seu 0rgao,

VI - Aprovar a escala de férias dos empregados dos Orgdos que the s3o
subordinados, bem como submeter ao superior proposta para antecipacao ou
prorrogagao do expediente normal de trabalho,

VIl - Prestar ao superior informagao e esclarecimento a respeito de assuntos do
0rg@o ou que devam subir & consideragao superior,

inferesse do orgao;
IX - Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional *

Vil - Promover reunides periddicas de coordenagao entre seus subordinados com o
objetivo de tragar diretrizes, resolver duvidas, ouvir sugesibes e discutir assuntos de
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ANEXO E - TABELA 2
Fungdes de Confianga
Fungédo de
Confianca Ref. | Requisitos Atribuigoes
Comandante da | FC-4 | Ser empregado || - Dirigir a Guarda Civil Municipal na area técnica-administrativa, operacional e disciplinar;
GCM efetivo, do  |Il - Planejar, coordenar e fiscalizar todo 0 servico de vigilancia sob a responsabilidade da Guarda Civil Municipal;
Quadroda  [Ill - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes supenores;
Guarda Civil |V - Propor a aplicagdo de penalidades,
Municpal [V - Apurar e sancionar transgressdes discipinares;

V1 - Presidir as reunides por ele convocadas;

VIl - Manter um relacionamento de cooperagao mutua com todos os drgdos piblicos de atendimento a populagaa,
especialmente os de seguranga pablica,

Vili - Receber toda documentagao oriunda de seus subordinados e as encaminhadas 4 Guarda Civil Municipal, decidindo as
de sua competéncia e opinando nas que dependam de decisdes superiores;

IX - Fiscalizar toda entrada e saida de matenial relativo a Guarda Civil Municipal;

X - Levar ao Secretario de Defesa Social as ocorréncias do servigo, bem como atendé-lo quando solicitado;

X! - Propor medidas de interesse da Corporagao;

XII - Expedir média de conceito ao final do curso de formagao dos guardas municipais;

XHi - Emitir parecer para promogao dos guardas municipais;
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Diretor de Divisao

FC-2

Ser empregado
efetivo do quadro

| - supervisionar todo o trabalho da Divisdo em que esta lotado, zefando pelo bom desenvolvimento das atividades do setor,
I1 - coordenar a distibuicdo dos servigos afetos aos setores que Ihes sao subordinados;

IIl - Encaminhar anualmente a0 seu superior, relatonos sobre os servigos executados pelos 0rgaos sob sua diregio;

IV - Sugerir e solicitar 20 seu superior as providéncias que julgar necessanias para propiciar ou manter o bom andamento dos
servicos sob sua diregao;

V - Organizar a escala de férias dos empregados dos orgaos que Ihe sao subordinados, para aprovagao do Diretor do
Departamento a0 qual & subordinado;

VI - Prestar ao superior informagdo e esclarecimento a respeito de assuntos do érgao ou que devam subir & consideragdo
supenaor,

VIl - Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associadas a sua especialidade e ambiente
organizacional

FCA

Ser empregado
efetivo do quadro

| - Gerenciar 0s recursos humanos e materials necessanos a atividade da repartigao ou area de aplicagdo,

Il - Planefar, dirigir, coordenar, supervisionar e confrolar as atividades da Geréncia,

Il - Apresentar relatorios mensais elou periddicos de suas atividades, propondo solugdes para eventuais problemas;
IV - Orientar seus subordinados na execugao de suas tarefas;

V - Avaliar o desempenho de seus subordinados;

VI - Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

Gestor de

Seguranga
Institucional

FC-A

Ser empregado
efetivo, do
Quadro da

Guarda Civil
Municipal

| - Coordenar as atividades de seguranga institucional, visando a protecdo e integridade das atividades governamentais e dos
agentes politicos e administrativos;

Il - Garantir a seguranga dos eventos do Municipio, entre eles as audiéncias plblicas, inauguragdes, ceriménias, sessdes de
procedimentos licitatorios presenciais, entre outros,

1l - Coordenar seus esforgos com orgéos congéneres de outras esferas de governo, para garantir a seguranga e integridade
fisica de autoridades de outros entes federativos, em visitas ou outros eventos oficiais no Municipio.

Ouvidor

FC-3

Ser empregado
efetivo do quadro

| - Receber, onientar, esclarecer @ encaminhar, quando necessarno, as manifestagdes e reclamages da populagao de Salto;
Il - Recaber e encaminhar denuncias e representagdes, bem como acompanhar, até final, 0 seu andamento, zelando pela
conclusdo do respectivo procedimento junto 3 Administragao Municipal e assegurando o retomo aos interessados;

Il - Prestar informagbes a0 Gabinete do Prefeito, com o objetivo de tormar plblicos os atos da Administragdo Municipal que
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Controlador Geral

FC3

Ser empregado
efetivo do quadro

| - formular, propor, sugerir, acompanhar, coordenar e implementar agdes governamentais voltadas a implantacio de modelo
para a supervisdo técnica do Sistema de Controle Interno, compreendendo o plano de organizagao, metodos
procedimentos para protegao do patrimdnio publico, confiabilidade e tempestividade dos registros @ informacdes, bem como a
eficacia e eficiéncia operacionais, ao combate & corrupGao e a corregao e prevengao de falhas e omissbes na prestagao de
servicos pabicos,

Il - acompanhar procedimentos e processos administrativos em curso em outros Orgaos ou entidades da Administracdo
Pablica Munxipal,

Il - readzar inspegbes e avocar procedimentos e processos em curso perante a Administragao Publica Municipal, para
exame de regulandade, determinando a adogdo de providéncias, ou a corre¢do de falhas,

IV - requisitar aos drgdos ou entidades da Administrag@o Publica Municipal informagdes e documentos necessanios ao
regular desenvolvimento dos trabalhos da Controladona Geral do Municipio,

V - requisitar informagdes ou documentos de quaisquer entidades privadas encamegadas da administragao ou gestao de
receitas piblicas;

VI - requisitar, aos orgaos e entidades da Administraac Publica Municipal, os agentes piblicos, mateniais e infraestrutura
necessarios ao regular desempenho das atribuicoes da Controladoria Geral do Municipio;

Vii - propor medidas legislativas ou administrativas e sugerir agoes necessarias para evitar a repetico de iregularidades
constatadas,

Vil - criar mecanismos, diretrizes e rotinas voltadas a regular apiicacio da Lei de Acesso 4 Informagao e a0 aperieicoamento
da transparéngcia, os quais serdo de observancia obrigatéria por todos os 6rgaos da Administragao Piblica Municipal e pelas
entidades mcumbidas da administragao ou gestdo de receitas piblicas, em razao de instrumentos de parcerias;

IX - regulamentar a atividade de Correigao, de Audtoria Piblica, de Controle Inteno, de Ouvidoria e de outras materias
afetas & prevencgao e a0 combate & corupgao e a transparéncia da gestio, no ambito da Administracdo Piblica Municipal,

X ~ encaminhar & Procuradoria Geral do Municipio os casos que configurem, em tese, improbidade administrativa e todos
aqueles que recomendem a indisponibilidade de bens, o ressarcimento ao erano e outras providéncias no ambito da

competéncia daquele orgdo;

X! - exercer cutras atribuigbes que Ihe forem incumbidas pelo Prefeito.

S
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estejam sendo questionados pela populagdo.

Quvidor da Sadde | FC-1 | Serempregado || - Receber, onentar, esclarecer e encaminhar, quando necessario, as manifestagbes e reclamagoes da populagao de Salto;
efetivo do quadro| Il - Receber e encaminhar dentncias e representacdes, bem como acompanhar, até final, o seu andamento, zelando pela
da Secretania de |conclusao do respectivo procedimento junto a Administragdo Municipal e assegurando o retomo aos interessados;
Saude Ill - Prestar informagdes ao Gabinete do Prefesto, com o objetive de fornar pdblicos os atos da Administragao Municipal que
estejam sendo questionados pela populagio.
Subcomandante da | FC-3 | Ser empregado || - auxiliar e substituir o Comandante, ser seu intermediario na expedicdo de todas as ordens relativas a instrugao, disciplina e
GCM efetivo, do  {servigos gerais, cuja execugao cumpre-the fiscalizar.
Quadroda |l - organizar o boletim intemo, conforme as determinagbes do Comandante.
Guarda Civil |l - levar ao conhecimento do Comandante, verbalmente ou escrito, depois de convenientemente apurados, todas as
Municipal  |ocorréncias que ndo Ihe caiba resolver,
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ANEXO E - TABELA 3

Fungdes Gratificadas

Tabela 3.1. Gratificagoes do Ciclo Contratual

Denominagao Ref. Qnt, Fungoes Acrescidas

Gratificagao a ser percebida pelos servidores pablicos lotados na Secrefaria de Administracdo e
Governo Dugital, que exergam as fungdes de pregoeiro (Lei n® 10.520/2010) ou agente de contratagéo

Agente de Contratagao (GAg-1) FG-6 5 (Lei n° 14.133/2020) nos cerames licitatarios, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da lictagao,
dar impulso ao procedimento licitatdno e executar quaisquer outras atividades necessarias 3o bom
andamento do certame até a homolegagao.
Gratificagdo a ser percebida pelos empregados publicos lotados na Secretaria de Administragao e
Governo Digital que gerenciam os processos de dispensa, inexigibilidade, formalizagao de confratos,

. - compra local, e procedimentos auxiliares da legislagao de regéncia das licitagdes e contratos

R de WER0 | (GAGH) e 8 administrativos, impostar dades no sistema AUDESP e outros sistemas conexos, e que exergam
cumulativamente as fungdes das gratificacdes GAC-Il e GAC-II, designados por Portania do Executivo
Municipal.
Gratificagdo a ser percebida pelos empregados publicos lotados nas dwversas secretarias da Prefeitura
da Estancia Turistica de Salto, responsaveis pela elaboragao de estudos técnicos prelminares, termos

Auxikar de Contratacao Il (GAC-II) FG-3 15 de referéncia, especificagio e pesquisa de pregos nos procedimentos de contratagao, impostar dados no
sistema AUDESP e outros sistemas conexos, & que exercam cumulativamente as fungbes da
gratificagdo GAC-1ll, designados por Portaria do Executivo Municipal

Auxiliar de Contratacso lll (GACI) FG-2 15 Gratificagdo a ser percebida pelos empregados publicos que atuam como gestores ou fiscais de um ou

mais Contratos Administrativos, designados por Portana do Executive Municipal.

g

e
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Tabela 3.2. Gratificagbes de Responsabilizagao Perante Orgaos de Controle e Conselhos Profissionais

Gratificagao a ser percebida pelos empregados piblicos da administracao direta e autarquica do

Gr:me 0; T 3':8;0 nsalxlod(a;;m) FG-5 Municipio que exergam fungdes de impostar dados no sistema AUDESP e outros sistemas conexos,
" e designados por Portaria do Executivo Municipal,
Gratificagao a ser percabida pelos empregados piblicos lotados na Secretaria de Finangas que exergam
as funges de agente responsavel pela realizagao de cakulos de valores e aliquotas e retengdes
. bidad tibutarias para alimentagao do sistema de Escrituragdo Fiscal Digital de Retengdes e Outras
Gmﬁca?;:;:Em' F (GEFD) FG-5 Informagdes Fiscais EFD-Reinf, o qual compde um dos madules do Sistema Publico de Escrituracao
‘ Digital - SPED, a ser utilizado pelas pessoas juridicas e fisicas, em complemento ao Sistema de
Escrituragac Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdencianas e Trabalhistas - eSocial, em cumprimento
as determinagbes da Instrug@o Normativa n® 2043, de 12 de agosto de 2021,
ficacs iidad Gratificagdo a ser percetida pelos empregados lotados no Departamento de Gestao de Pessoas,
2 senlan :s::ﬂs g:'s':::’ FG-5 responsaveis pela impostagao de dados e acesso aos madulos do eSocial e demais sistemas de
" controle externo de pessoal,
Gratificagdo a ser percebada pelos empregados publicos da administragdo direta, autarquica e
?::i::ﬁo - Resc pon'shzb:b:::em gl FG1 fundacional do Municipio, a quem é atribuida responsabilidade técnica por um empreendimento ou
(GProf) ' reparticdo publica, perante Conselho Profissional responsavel pela fiscalizagao da categoria, designado
por Portaria do Executivo Municipal,
Gratificagao de Encarregado pelo FG5 Gratificacio a ser percebida pelo empregado indicado para exercer a fung@o de encarregado pelo
tratamento de dados pessoais (GDPO) tratamento de dados, nos fermos do art. 41 da Lei n® 13.709/2018.
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Tabela 3.3. Gratificacoes de Capacitagao e Treinamento

Gratificagdo de Agente de Capacitagao
(GCAP)

FG1

Gratificacao a ser percebida pelos servidores publicos da Prefeitura da Estancia Turistica de Salto, que
ministrem cursos, treinamentos e capacitagtes pela Escola de Govemo e Gestao Pablica e Secretana
de Educagio, designados por Portaria do Executivo Municipal.

Tabela 3.4, Gratificagdes de Chefia, Diregdo e Assessoramento dos Orgdos Subalternos/Operacionais

Encarregado

FG-2

Gratificagio a ser percebida pelos empregados plblicos do Municipio que dirjam turmas ou grupos de
senvidores em frabalhos internos ou externos de execugao de obras, de servigos piblicos ou de
manutengdo em proprios publicos, movels ou imdveis.

Tabela 3.5. Gratificagoes de Participacdo em Comissdes

Membro de Comissao

FG-1

15

Gratificagao a ser percebida pelos empregados pablicos que sejam membros, designados por Portaria
do Executivo Municipal, das seguintes comissdes: a. Comissao de Sindicancia e Processo
Administrativo Desciplinar; b. Comissao de Concursos Plblicos, Processos Seletivos e Estagios; ¢

Comissao de Estagio Probatdno; e Comissao de Avaliagio de Desempenho;
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ANEXO E-TABELA 4
Agentes Politicos
Cargo Atribuigdes
Procurador Geraldo | - supervisionar o funcionamento técnico-administrativo da Procuradoria-Geral do Municipio, coordenando o trabalho
Municipio dos Procuradores Municipais, distribuindo entre eles as tarefas e atribuicbes;

Il - planejar @ executar o cegamento da Procuradoria Geral do Municipio, ordenando-lhe as despesas,

lll - encaminhar os controles de frequéncia dos Procuradores Municipais e servidores sob sua chefia a Secretania
Municipal da Adminsstragdo, certificando sua comegao;

IV - avaliar o desempenho de Procurador Municipal em estagio probatorio, encaminhando relatorio a8 comissao
competente, para a aquisicao ou nao de estabiidade no cargo;

V - garantir a eficiéncia da ativdade da Procuradoria Geral do Municipio, com a fixagdo de metas e fiscalizando seu
cumprimento, bem como propondo agbes para otimizagao de suas atividades;

VI - propor ao Prefeito ou ao Secretano Municipal de Assuntos Juridicos as medidas judiciais e administrativas que julgar
necessanas;

VIl - aprovar pareceres e pronunciamentos técnicos em geral, bem como estabelecer a estratégia de atuacao contenciosa
em sede administrativa e judicial,

VIl - propor ao Prefeito ou ao Secretarno Municipal de Assuntos Juridicos a declaragdo de nulidade de atos
administrativos da Administragao direta e das autarquias e fundagdes de direito publico municipais;

IX - opinar sobre a posico processual da Fazenda Publica Municipal nas agdes civis publicas, agdes populares e agdes
de improbidade administrativa;

X - autorizar, mediante pedido escrito do procurador, o reconhecimento juridico do pedido da outra parte, bem como
dispensar a interposicao de apelagdes, recursos ordinanos e outros destinados ao duplo grau de jurisdicao nos processos
judiciais;

XI - dar ciéncia ao Prefeito e ao Secretario Municipal de Assuntos Juridicos das agdes judicials ajuizadas contra a
Municipaiidade elou seus agentes plblicos que possam fer repercussdes sobre as politicas publicas em execugao;

XII - participar, Inclusive quando solicitado pelo secretano municipal de Assuntos Juridicos, de reunides externas sobre

&=, F
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assuntos relacionados a procuradoria com outros drgdos da Administragao direta ou indireta, Grgaos de controle extemno
ou quaisquer outras entidades interessadas,

Secretario de Tuismo || - Garantr a realizacdo das politicas e prioridades de agdo definidas pelo Goveno Municipal para a sua area de
competéncia, coordenando, integrando esforgos, recursos e meics colocados & sua disposicao;

Il - Desenvolver altemativas de agao, buscando recursos e meios que possam s& somar a aqueles ja disponibilizados,
no sentido de ampliar e desenvolver as possibilidades de atuacdo de sua drea,

IIl - Decidir, na instancia que Ihe couber, os assuntos pertinentes a sua Secretana ou Supenniendéncia;

IV - Responder, sokdaramente com o Prefeifo, as questdes vinculadas a sua area de competéncia;

V - Celebrar contratos, convénios de cooperagdo técnica administrativa e parcerias em geral, ouvidas as instancias
competentes;

VI - Exercer o controle e a fiscalizagao das unidades administrativas que compdem a estrutura de sua Secrefana;

VII - Coordenar e controlar os recursos financewros e orgamentarios destinados a sua Secretana;

VIl - Responder pela execucdo orgamentaria de sua Unidade Orgamentana;

IX - Orientar o desenvolvimento de estudos e analises referentes a sua area de atuagdo institucional, desenvolvendo
subsidios para a acio municipal,

X - Assegurar a representagao e a defesa dos interesses da Secretana ou Supenntendéncia, junto as instancias do
Govemo Municipal, drgdos colegiados e demais orgdos de outras esferas do Poder Piblico;

XI - Conhecer, analisar e manter atualizado arquivo com as normas juridicas referentes a sua area de atuagao,
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ANEXO F - TABELA 1
Cargos Transformados
Denominago Antiga Lel de Criagdo | Natureza Juridica R‘:'n:g":" Quantidade |  DenominagéoNova | Natureza Juridica R";o'::"’
Chefe de Gabinete Lein®2.811/2007 |Cargo em Comissdo R16 15 Chefe de Gabinete Cargo am Comissao C4
°'°'°'("° Dmed“la)menm Lei n®2.902/2008 |Cargo em Comissdo|  R15 1 Corregedor Geral da GCM |Cargo em Comissao| G2
Diretor de Divisao de 23 :
Contabilidade Lein® 3748/2018 |Cargo em Comissdo| R16A 1 Gestor Cargo em Comissao C-3
Diteiac e z'u"ma's”n:: RECUSOS | | oin® 3748/2019 |Cargo em Comissdo|  R16A 1 Gestor Cargo em Comissdo| ~ C-3
Diretor de Divisdo do Tesouro | Lein® 3748/2020 |Cargo em Comissdo R16A 1 Gestor Cargo em Comissao C-3
Inst 2. X ; Lein® 2.811/2007 |Cargo em Comissdo R13 1 Assessor Especial Cargo em Comissao C4
nstitucionais
h
Gl gm::"” 3| Lein® 374812020 |Cargoem Comissao|  R16A 1 Diretor de Departamento |Cargo em Comissdo|  C-2
Chefe de Adiantamentos e ey . : Fungao de
5 S Lei n® 3748/2021 |Cargo em Comissdo R11 1 Diretor de Divisao Confianca FC-2
Supervisor de Empenho e 3 : s Fungéo de
F
Liquid Lein® 3748/2022 |Cargo em Comissado "N 1 Diretor de Divisao Confianga Cc-2
A . , Fungao de
Gerente de Unidade de Salde | Lein®3.803/2020 |Cargo em Comissdo R8 20 Gerente Confianca FC-1
Chefe de Setor Lein®2.811/2007 |Cargo em Comissao RO7 24 Gerente Fungao de FC-1
i
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b

Confianga
. s . : As Fungao de
Diretor de Divisao Lei n® 2.811/2007 |Cargo em Comisséo R11 39 Diretor de Divisao Confienca FC-2
Fungao de
Coordenador de Enfermagem | Lein® 3.803/2020 |Cargo em Comissao R4 2 Gerente Confianca FCA
Coordenador de Administragao £oin " Coordenador de Funcéo de
Tributsa Lein® 37482021 |Cargo em Comissdo| R17A 1 Administracao Tributaa conf FC4
Inspetor Chefe Divisao GCM | Lein® 3.190/2013 |Cargo em Comissao R13 1 Subcomandante da GCM F: ;i g FC4
: . Fungdo de
Coordenador Técnico do CRAS | Lein® 3.190/2013 |Cargo em Comissao R12 B Gerente Confi FC-1
: 3 = Fungdo de
Coordenador Técnico do CREAS| Lein® 3.190/2013 |Cargo em Comissao R12 1 Gerente Confi FC-1
" ) ks Fungao de
Secretanio Executivo do CMAS | Lein® 3.190/2013 |Cargo em Comissao R10 1 Gerente Conf FC-1
Chefe de Setor Lein® 2.811/2007 |Cargo em Comissdo RO7 4 Encarregado Funcéo Gratificada FG-2
Diretor de Escola Lein® 28102007 |Cargo em Comissdo| R16A 15 Professor Diretor de Escola | Emprego Piblico FC1
y \ . Professor Assistente de S
Assistente de Direcdo de Escola | Lei n® 2.810/2007 |Cargo em Comissdo R14 25 Direciio Escolar Emprego Publico FC-1
So
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| Coordenador Pedagdgico l Lei n® 2.810/2007

Professor Coordenador
Pedagdgico

Cargo em Comtsséoi R13 ‘ 20

Enwegopubliool FC-1 '

ESTANCIA TURISTICA DE SALTO, ESTADO DE SAO PAULO.
Aos, 15 de setembro de 2022 - 3242 da Fundacdo

LAERTE SONSIN JUNIOR

Prefeito Municipal

Secrefario Municipal de Governo

Registrado no Gabinete do Prefeito e publicado rio Didrio Oficial Eletrénico do Municipio.
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